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                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày 12  tháng  5  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 15/ 5 /2023 đến ngày 20/ 5 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
15/5
	Sáng
	- Kiểm tra đánh giá ngoài chuyển đổi số
- Ra đề thi khảo sát lớp 9, tổng hợp số liệu tuyển sinh lớp 6
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn, Mạnh
- Đ/c Phượng, Linh
- BLĐ, Tổ CM
	- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h30: Họp BC kết quả thẩm định hồ sơ, danh sách ứng viên thi tuyển chức danh HT MN Quang Trung
- Tham gia trao quà của Hội chữ thập đỏ cho 2 trường MN 
- Tổng hợp kết quả xét TN THCS, kết quả cuộc thi Vioedu
- In đề thi khảo sát lớp 9
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường

- Đ/c Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Hà, Huyền, Thành, Phương
	- Phòng họp 2.9

- MN PĐ, TM
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
16/5

	Sáng
	- Kiểm tra tư thục
- Phát đề thi khảo sát lớp 9
- Kiểm tra đánh giá ngoài chuyển đổi số
- Nhập chỉ tiêu tuyển sinh trên phần mềm
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng, Linh
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Thành
	- Trường MN Vin 1
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Triển khai tháng hành động vì trẻ em và tổ chức các hoạt động hè năm 2023
- 14h:  Họp với PCT UBND TP và các Sở ngành TP về xây dựng huyện thành quận (dự kiến)
- 15h: BC công tác kiểm tra việc thực hiện quản lý tài chính của trường THCS Đa Tốn
- 16h30: Báo cáo công tác cán bộ
- Tổng hợp thi đua
- Xây dựng báo cáo Pháp chế và CCHC
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh

- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Linh
- Đ/c Yến, Hồng, Hà, Huyền, Phương, Mạnh, Soạn, Thành
	- Phòng họp 2.12

- HT 2.22

- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
17/5
	Sáng
	- 7h30: Dự Lễ phát động toàn dân tham gia luyện tập môn Bơi
- Kiểm tra tư thục
- Chỉ đạo thi khảo sát lớp 9 môn Văn
- Tổng hợp số liệu cuối năm
- Kiểm tra cơ sở dữ liệu ngành báo cáo cuối năm (cả ngày)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến 
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Hà, Huyền, Phương, Thành, Linh
	- Bê bơi Tùng Lâm 
- Tại trường MN
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Thường trực Huyện ủy làm việc với xã Đông Dư
- 14h: Giao ban BCĐ Đề án 06 huyện
- Chỉ đạo thi khảo sát lớp 9 môn Anh
- In chứng nhận cho HS đạt giải Olympic lớp 8, Tổng hợp số liệu cuối năm
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh

- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phượng, Thành
	- UBND xã Đ. Dư
- HT 2.22
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
18/5
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Dự Lễ trao Huy hiệu Đảng đợt 19/5
- 10h: Họp BCĐ diễn tập khu vực phòng thủ Huyện
- Kiểm tra tư thục
- Phát chứng nhận cho HS đạt giải Olympic lớp 8
- Tổng hợp số liệu báo cáo cuối năm
- Chỉ đạo thi khảo sát lớp 9 môn Toán
- Kiểm tra cơ sở dữ liệu ngành báo cáo cuối năm (cả ngày)
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Linh
- Đ/c Soạn
	- Phòng GD&ĐT
- HT 3.22
- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: BC kết quả thực hiện năm 2022 về công tác xây dựng NTM nâng cao, kiểu mẫu
- 15h30: Họp BCĐ hè năm 2023
- Kiến tập chuyên đề GD tiên tiến
- Kiểm tra đánh giá ngoài chuyển đổi số
- Tổng hợp số liệu báo cáo cuối năm
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh

- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Phương
	- Phòng họp 2.12

- Phòng họp 2.12
- MN Yên Thường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
19/5
	Sáng
	- 8h: Tập huấn hệ thống QLVB và ĐHTN Thành phố
- Giao ban cấp học mầm non của Sở
- Chỉ đạo chấm thi khảo sát (cả ngày)
- Tổng hợp kết quả đánh giá chuyển đổi số
- Kiểm tra cơ sở dữ liệu ngành báo cáo cuối năm (cả ngày)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, CV
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà
	- HT 3.22
- MN Tương Mai
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp BCĐ thi TN THPT, tuyển sinh đầu cấp (dự kiến)
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Yến, Mạnh
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Huyền, Phương, Phượng, Soạn, Thành
	- Phòng 2.12
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
20/5
	Cả ngày
	- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM

	- Phòng GD&ĐT
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Hoàng Việt Cường
