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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 11  tháng  8  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 14/ 8 /2023 đến ngày 19/ 8 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
14/8
	Sáng
	- Hoàn thiện báo cáo CSVC, tuyển sinh
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn, Thành
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch chương trình bồi dưỡng học sinh giỏi
- Chuẩn bị công tác tập huấn Giáo dục STEM
- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
15/8

	Sáng
	- 7h: Dự ‘‘Ngày hội toàn dân bảo vệ an ninh tổ quốc’’
- 8h30: Tham dự chương trình Bộ trưởng gặp gỡ nhà giáo, CBQL, NV ngành GD (Trực tuyến)
- 9h: Dự HN để khảo sát, đánh giá hiện trạng các TTB phục vụ học tập 
- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ bồi dưỡng học sinh giỏi
- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
	- Nguyễn Hải Quân
- BLĐ, CV

- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
	- Xã Bát Tràng
- Phòng họp 2.16

- THPT Dương Xá
- Phòng GD&ĐT
- Tại các trường

	
	Chiều
	- 13h30: Giao ban công tác chỉ đạo điều hành
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- Phối hợp TT Y tế kt tư thục
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Soạn
	- Phòng họp 2.12
- THCS Cổ Bi
- Tại các trường
- Các CS MN TT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
16/8
	Sáng
	- 8h: Dự HN tổng kết năm học 2022-2023, triển khai trọng tâm năm học 2023-2024
- 8h: Hội nghị quán triệt triển khai chỉ thị số 24 của Ban thường vụ Thành ủy
- Hoàn thiện hồ sơ của các lớp tập huấn chuyên môn
- Phát kinh phí hỗ trợ khối tư thục
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Hồng, Yến, Quân

- Đ/c Cường, Hồng, Yến, Quân

- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh  
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hà, Soạn, Thành, Phương
	- THPT Amsterda
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- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Phát kinh phí hỗ trợ khối tư thục
- Hoàn thiện hồ sơ của các lớp tập huấn chuyên môn
- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- Phối hợp TT Y tế kt tư thục
- LVCQ
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Huyền
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Yến, Quân, Soạn, Hà
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại các trường
- Các CS MN TT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
17/8
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Chuẩn bị nội dung họp chuyên môn
- 8h30: Dự HN tổng kết năm học 2022-2023, triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 (Cấp Tiểu học)
- Phối hợp TT Y tế kt tư thục
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân

- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành

- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.16

- Các CS MN TT

	
	Chiều
	- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- 14h: Dự HN tổng kết năm học 2022-2023, triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 (Cấp MN)
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền

- Đ/c Quân, Yến, Hà, Soạn, Phượng, Linh
	- THCS Cổ Bi 
- Tại các trường
- Phòng họp 2.16

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
18/8
	Sáng
	- 8h30: Dự HN tiếp xúc, đối thoại trực tiếp giữa người đứng đầu cấp ủy, chính quyền với MTTQ, các tổ chức chính trị- xã hội
- Kiểm tra trường học
- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- Phối hợp TT Y tế kt tư thục
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến,Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Quân, Hà, Soạn
	- HT 3.22 

- Tại trường
- Tại các trường
- Các CS MN TT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Dự lễ tổng kết năm học của Sở GD&ĐT
- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- Phối hợp TT Y tế kt tư thục
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Soạn
	- Trực tuyến
- Tại các trường
- Các CS MN TT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
19/8
	Cả ngày
	- LVCM
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

