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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                Gia Lâm, ngày   11  tháng  3  năm 2022



							         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
						       Từ ngày 14/ 3 /2022      đến ngày  19/ 3 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2 
14/3
	Sáng
	- 8h: Giao ban BLĐ, tổ chuyên môn.

- Báo cáo cập nhật thống kê số liệu tình hình dịch COVID-19
- Xây dựng kế hoạch chuẩn bị đón đoàn Sở GD kiểm tra cải cách hành chính, thi đua khen thưởng, phổ biến pháp luật
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường 
- Hoàng Việt Cường
	Đ/c Cường, Hồng, Yến, Hà,  Soạn, Huyền, Phượng, Phương
- Đ/c Soạn, Phương,VP
- Đ/c Hồng
	- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Rà soát công tác kiểm định, chuẩn QG MN Hoa Sữa
- Chuẩn bị hồ sơ thi HSG cấp Thành phố
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền, Phương 
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Mạnh, Hoa,Soạn,Hà,Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
15/3
	Sáng
	- Xây dựng kế hoạch chuẩn bị đón đoàn Sở GD kiểm tra cải cách hành chính, thi đua khen thưởng, phổ biến pháp luật
- Tổng hợp BC của các trường về triển khai CT GDPT mới
- Xây dựng hồ sơ quản trị số 3 trường điểm
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng

- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Mạnh, Hoa,Soạn,Hà,Thành
	- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- Hoàn thiện hồ sơ phê duyệt Điều lệ hội gửi HKH Thành phố
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Soạn, Hoa, Hà, Thành, Phương
	- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
16/3
	Sáng
	- Tư vấn trường đạt CQG
- Tổng hợp BC của các trường về triển khai CT GDPT mới
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Hồng, Hoa, Soạn, Hà, Thành, Phương, Huyền
	- TH Đa Tốn
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng hồ sơ quản trị số 3 trường điểm (cả ngày)
- Chuẩn bị hồ sơ thi HSG cấp Thành phố
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Mạnh, Hoa,Hà,Soạn,Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
17/3
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Tổng hợp BC của các trường về triển khai CT GDPT mới
- Đón Sở Y tế kiểm tra công tác phòng chống dịch
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Hồng, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường

	
	Chiều
	- 14h: BC một số nhiệm vụ năm 2022
- 15h: Họp BC kết quả xem xét giải quyết theo CV 898 của Huyện ủy
- Thống kê báo cáo
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng, Yến
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hoa, Soạn, Hà, Thành
	- Phòng 2.12
- Phòng BT
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
18/3
	Sáng
	- Họp về việc tổ chức thi HSG cấp Thành phố
- Kiểm tra công tác chuẩn QG
- Kiểm tra công tác chuẩn bị nghiên cứu SGK lớp 3
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến 
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Yến, Hà, Soạn, Hoa,Thành
	- Sở GD&ĐT
- MN Lệ Chi
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Thống kê báo cáo
- Chuẩn bị hồ sơ thi HSG cấp Thành phố
- LVCQ	
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Phượng
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Mạnh, Hoa,Hà,Soạn,Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
19/3
	Cả ngày 
	- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Tổ VP, CM
	- THCS Cổ Bi 
-  Phòng GD&ĐT


 		           																																	TRƯỞNG PHÒNG
	
	


 Hoàng Việt Cường
