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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày   11  tháng  11  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 14/ 11 /2022      đến ngày  19/ 11 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
14/11
	Sáng
	- 8h: Dự tổng duyệt chương trình Lễ kỷ niệm 20/11 của Sở
- Nộp thống kê số lượng HS lớp 1,2 nhận mũ bảo hiểm
- Rà soát thống kê đầu năm( cả ngày)
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Phương
- Đ/c Thành
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Huyền, Phượng, Phương, Mạnh
	- Cung Hữu Nghị
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp Thường trực Huyện ủy 
- Chuẩn bị cho Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam
- Chuẩn bị hồ sơ cải cách hành chính
- Tổng hợp KQ bồi dưỡng nâng chuẩn 2022, KH 2023
- Tổng duyệt văn nghệ kỷ niệm 20/11 
- LVCM

- 20h: Dự Lễ kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	 - Hoàng Việt Cường
- Tổ VP, CM
- Đ/c Hồng
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Soạn, Phương, Phượng
- Đ/c Cường, Hồng
	- Phòng họp 2.9
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT
- Hội trường 3.22
- Phòng GD&ĐT

- Cung Hữu Nghị

	Thứ 3 
15/11
	Sáng
	- 8h30: Tổ chức Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, nhà giáo mẫu mực tiêu biểu năm học 2021-2022
	- Hoàng Việt Cường


	- Cả CQ
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	- Hội trường 3.22


	
	Chiều
	- 14h: Dự HN tiếp xúc cử tri của HĐND thành phố 
- Phát thưởng cấp THCS, TH 
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Soạn, Thành, Hà, Phương, Huyền
	- Hội trường 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
16/11
	Sáng
	- 9h: Gặp mặt các đồng chí công tác tại phòng GD qua các thời kỳ
	- Hoàng Việt Cường
	- Cả Cơ quan 
	- HT 2.22

	
	Chiều
	- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 2
- Phát thưởng cấp MN
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Yến, Hồng, Phương, Soạn, Hà, Thành, Huyền, Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
17/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: Đoàn đại biểu Quốc hội Thành phố tiếp xúc cử tri 
- Chuẩn bị công tác thi GVDG cấp Tiểu học
- 8h: Họp về công tác khuyến học
- Đón đoàn kiểm tra đánh giá ngoài của Sở GD
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Yến, Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- Hội trường 3.22
- Phòng GD&ĐT
- HKH TP
- THCS Đình Xuyên

	
	Chiều
	- 14h: Dự Hội nghị tổng kết hoạt động Công đoàn khối trường 
- Đôn đốc thực hiện công tác PCGD – XMC năm 2022
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Tú
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Phượng, Huyền, Phương, Thành
	- HT 3.22 
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
18/11
	Sáng
	- 7h45: Dự Lễ kỷ niệm 20/11; đón bằng đạt CQG mức độ II 
- 9h: Dự Lễ kỷ niệm 20/11; đón bằng đạt CQG mức độ II
- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Mạnh, Soạn,Thành

- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Phương, Huyền
	- TH Kiêu Kỵ
- TH Kim Lan
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 2
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Soạn, Thành, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
19/11
	Cả ngày 
	- LVCQ
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, CM
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
