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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 10  tháng  11  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 13/ 11 /2023 đến ngày 18/ 11 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
13/11
	Sáng
	- 8h: Dự HN sơ kết 02 năm triển khai thực hiện chuyên đề ‘‘Xây dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm’’
- 9h: Họp hội đồng thi thăng hạng ngành GD
- Tổng hợp báo cáo kiểm tra trường THCS Đình Xuyên
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường

- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền

- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng
- BLĐ, Tổ CM
	- MN Cổ Loa

- Phòng họp 3.2
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Rà soát số liệu PCGD 2023
- Kiểm tra, rà soát hồ sơ thi thăng hạng ngành GD
- Tổng hợp báo cáo thông tin các trường phục vụ công tác khảo sát Talis
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Huyền, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/cHồng,Quân,Hà,Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
14/11

	Sáng
	- 8h: Dự HN Tổng kết diễn tập khu vực phòng thủ huyện năm 2023
- Tham gia lớp BD nghiệp vụ QL năm 2023 từ 14/11 đến 03/12/2023
- 8h: dự Chuyên đề Toán tại TH Gia Thuỵ
- Ra đề thi HSG lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Quân, Phương
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/cHồng,Hà,Huyền,Thành
	- HT 3.22
- Học viện QLGD
- TH Gia Thuỵ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: BC công tác chỉ đạo điều hành, KTXH năm 2023
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- 15h30: Họp BC dự thảo phương án giao biên chế giáo viên khối MN công lập, BC kết quả thẩm định hồ sơ thi tuyển chức danh HT TH Trung Mầu, PHT TH Kim Lan, PHT MN Đông Dư
- Duyệt và in sao đề thi HSG lớp 9 vòng 2
- LVCM, báo cáo, thống kê	
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường



- Lê Thị Thúy Hồng

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Hoàng Việt Cường



- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Hà, Huyền, Thành
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12



- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
15/11
	Sáng
	- 8h30: Dự Lễ Tuyên dương các điển hình tiên tiến, nhà giáo tiêu biểu ngành GD&ĐT Hà Nội, Kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- Chuẩn bị hồ sơ thi HSG lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Điệp, Mạnh
- Đ/cHồng,Hà,Thành,Huyền
	- Cung VH Hữu nghị Việt Xô
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h; Giao ban Hiệu trưởng tháng 11
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- 14h: Tổ chức thi HSG lớp 9 vòng 2
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
	- BLĐ, CV
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh, Điệp
	- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi

	Thứ 5
16/11
	Sáng
	- 8h: Tổ chức Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11, tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, mẫu mực tiêu biểu năm 2023
- 10h30: Gặp mặt các đồng chí nguyên là Lãnh đạo, chuyên viên công tác và nghỉ hưu tại phòng Giáo dục.
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ

- Cả CQ
	- HT 3.22

- Phòng họp 2.16

	
	Chiều
	- Giao nhận công văn
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- 14h: Tổ chức thi HSG lớp 9 vòng 2

	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng

	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Điệp
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi


	Thứ 6
17/11
	Sáng
	- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- Làm phách bài thi HSG lớp 9 vòng 2

- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Hà, Huyền, Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Chúc mừng ngày thành lập MTTQ Việt Nam, thành lập Đảng uỷ khối Doanh nghiệp
- Chấm thi HSG lớp 9 vòng 2

- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng

- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Soạn
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Hà, Thành
	- HT 2.22

- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
18/11
	Cả ngày
	- LVCM

	- Hoàng Việt Cường

	- Tổ VP, Tổ CM

	- Phòng GD&ĐT



 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

