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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 09  tháng  6  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 12/ 6 /2023 đến ngày 17/ 6 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
12/6
	Sáng
	- 8h: Dự HN toàn quốc đánh giá tình hình thực hiện KL số 01-KL/TW của Bộ Chính trị về tiếp tục
- Tổng hợp BC kết quả triển khai thử nghiệm Hệ thống tuyển sinh TT
- XD kế hoạch tuyên truyền và phổ biến GDPL giai đoạn 2023- 2027
- Tổng hợp báo cáo đánh giá xếp loại công chức viên chức người LĐ
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Yến, Hồng, Quân

- Đ/c Mạnh THCS
- Đ/c Phượng
- Đ/c Thành
- Đ/c Hà, Soạn,Huyền,Phương, Linh
	- HT 2.22

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Dự HN công bố quết định giải thể Đảng bộ Cơ quan dân Đản, Đảng bộ cơ quan UBND huyện.
- Xây dựng báo cáo Rà soát thủ tục hành chính quý II năm 2023
- XD kế hoạch tuyên truyền và phổ biến GDPL giai đoạn 2023- 2027
- Tổng hợp báo cáo đánh giá xếp loại công chức viên chức người LĐ
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Yến, Phương

- Đ/c Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Quân, Hà, Huyền, Phương, Soạn, Mạnh
	- HT 3.22

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
13/6

	Sáng
	- 8h: Dự diễn đàn trẻ em năm 2023
- Họp công tác khuyến học (cả ngày)
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Soạn, Phượng, Mạnh
	- Xã Phú Thị
- Huyện Ba Vì
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp thường trực Huyện ủy
- Nộp Hồ sơ thi đua công đoàn
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Quân, Yến, Hà, Soạn, Phượng, Mạnh, Thành, Huyền, Phương, Linh
	- Phòng họp 2.9
- CĐGD HN
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
14/6
	Sáng
	- 8h: Dự diễn đàn trẻ em năm 2023
- 9h30: BC công tác chuẩn bị cho năm học mới
- Tổng hợp DS tập huấn thay sách lớp 4
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Đ/c Quân, Yến, Hà, Phượng, Mạnh, Thành, Huyền, Phương, Linh
	- UBND TT TQ
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 16h: BC đánh giá xếp loại các đồng chí Hiệu trưởng các trường
- 16h15: BC kế hoạch tuyển dụng viên chức làm việc tại CSGD
- Chỉ đạo giáo viên tham gia chấm thi tuyển sinh vào lớp 10. (Từ thứ 4 đến hết tuần
- Kiểm tra cấp phép MNTT
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, 
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến,Phượng, Mạnh, Linh

- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Hà, Soạn, Thành
	- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

- Xã Kiêu Kỵ
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
15/6
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: HN trực tuyến về công tác tổ chức thi TN THPT
- Phát Giấy báo dự thi cho thí sinh tự do 12
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- 
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- UBND TP
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị Đại hội liên đoàn lao động
- Thống kê cuối năm toàn ngành
- Tổng hợp báo cáo kiểm tra quý I/2023
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng
- Đ/c Quân, Yến, Hà, Phương, Mạnh, Thành, Huyền, Linh
	- LĐLD huyện
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
16/6
	Sáng
	- 8h15: Dự tiếp xúc cử tri trước kỳ họp thứ 11 HĐND huyện 
- Tổng hợp báo cáo CNTT- chuyển đổi số
- Chuẩn bị Đại hội liên đoàn lao động
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Phượng, Phương, Soạn, Thành, Huyền, Linh
	- Xã Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT
- LĐLD huyện
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Thống kê cuối năm toàn ngành
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Phượng, Phương, Linh, Thành, Huyền, Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
17/6
	Cả ngày
	- 6h30: Dự khai mạc, tổ chức thi viết kỳ thi tuyển chức danh HT trường MN Quang Trung
- Tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm, tổng hợp công tác thi đua, Thống kê mầm non, Duyệt hồ sơ hè, thống kê, báo cáo
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	[bookmark: _GoBack]- 

- Tổ VP, Tổ CM
	- Phòng 1.12

- Phòng GD&ĐT


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
