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                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 08  tháng  9  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 11/ 9 /2023 đến ngày 16/ 9 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
11/9
	Sáng
	- 9h30: Họp sở GD&ĐT 
- Chấm thi định danh điện tử trực tuyến (cả ngày)
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- BLĐ, Tổ CM
	- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Đôn đốc thống kê đầu năm
- Xây dựng chuyên đề Tiếng Anh thành phố (cấp tiểu học)
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Quân, Phượng, Hà, Phương, Huyền, Thành, Mạnh, Linh
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
12/9

	Sáng
	- 8h30: Kiểm tra thực hiện dân chủ ở cơ sở
- Chấm thi định danh điện tử trực tuyến (cả ngày)
- Kiểm tra nền nếp đầu năm
- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Phương, Huyền
- Đ/c Hà, Phượng, Mạnh, Linh
	- Xã Dương Quang
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- MN công lập
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra thực hiện dân chủ ở cơ sở
- 14h: Dự HN giao ban BCĐ thực hiện chương trình Đẩy mạnh phát triển kinh tế, xây dựng NTM nâng cao, kiểu mẫu...
- 15h: Tiếp đoàn khảo sát của UBND TP
- Báo cáo CCHC Quý III
- Xây dựng chuyên đề Tiếng Anh thành phố (cấp tiểu học)
- Trực Bồi dưỡng HSG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Linh
- Đ/c Yến, Soạn
- Đ/c Phượng
- Đ/c Quân, Hà, Soạn,Mạnh, Huyền, Thành, Phương, Phượng
	- Xã Trung Mầu
- HT 2.22

- Phòng 2.22
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
13/9
	Sáng
	- 9h30: Họp Hội đồng thi tuyển viên chức giáo dục 
- 10h30: Họp Hội đồng kỷ luật HT trường THCS Đa Tốn
- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- Kiểm tra nền nếp đầu năm
- Kiểm tra trường học

- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng

- Hoàng Việt Cường
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phương, Huyền
- Đ/c Quân, Soạn, Thành 
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hà
	- Phòng 2.12
- Phòng 2.12
- MN công lập
- Tại trường
- Tại trường

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban Hiệu trưởng
- Chấm bài dự thi Thầy cô trong mắt em
- Xây dựng chuyên đề Tiếng Anh thành phố (cấp tiểu học)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, TTCM
- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Yến, Soạn
- Đ/c Quân, Hà, Thành, Linh, Mạnh, Huyền
	- Phòng 1.12
- Phòng GD&ĐT
- TH Kim Sơn
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
14/9
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 7h30: Dự HN tổng kết hoạt động công đoàn  
- 8h30: Dự họp kiểm tra, rà soát tiến độ hoàn thành các chỉ tiêu, tiêu chí và hoàn thiện hồ sơ huyện NTM
- Tổng hợp danh sách học sinh thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 1
- BC KQ 5 năm thực hiện KH 219 UBND TP về Phòng GDTX Sở GD
- Kiểm tra nền nếp đầu năm
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Cường, Yến
- Nguyễn Hải Quân

- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
- Đ/c Quân, Soạn, Thành 
	- Phòng GD&ĐT
- THPT Amsterdam
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- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- Tại trường

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban cơ quan UBND huyện
- 14h: Kiểm tra NTM tại UBND xã Dương Quang
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 1
- Chấm bài dự thi Thầy cô trong mắt em
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Hồng, Yến
- Đ/c Quân
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Hà,Thành, Phương, Huyền, Soạn
	- HT 2.22
- Xã Dương Quang
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
15/9
	Sáng
	- 8h: Kiểm tra NTM tại UBND xã Bát Tràng
- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- Chấm thầy cô trong mắt em
- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 1
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Yến, Phương, Huyền
- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Hà, Soạn, Thành
	- Xã Bát Tràng
- MN NCL
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- Chuẩn bị CĐ “Địa phương em” cấp huyện
- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 1
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phương, Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng,Quân,Hà, Thành
	- MN NCL
- TH Bát Tràng
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
16/9
	Cả ngày
	- LVCM
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

