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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 10/ 4 /2023      đến ngày  15/ 4 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
10/4
	Sáng
	- 8h: Dự HN lần thứ 16 sơ kết giữa nhiệm kỳ ĐH Đảng bộ 
- Điều động giáo viên chấm thi Olympic cấp huyện
- Rà soát công tác chuẩn bị tuyển sinh đầu cấp
- Phát đơn xanh (cả ngày)
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h30: Dự HN tập huấn về công tác phòng chống dịch bệnh 
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh lớp 6
- Xây dựng KH Triển khai cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về định danh điện tử và dịch vụ công trực tuyến”
- Đôn đốc công tác PCGD, XMC
- Xây dựng hồ sơ hỗ trợ HS MNTT có bố mẹ làm khu CN
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến

- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phương
- Đ/c Yến
- Đ/c Phượng

- Đ/c Soạn
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh, Hà,Thành,Mạnh,Linh
	- MN Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
11/4

	Sáng
	- Kiểm tra Hồ sơ chuyên môn trường Tiểu học
- Tập huấn công tác nhập dữ liệu tuyến sinh
- Hoàn thiện báo cáo kiểm tra toàn diện HK 2
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Mạnh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Hà, Phượng, Phương, Linh
	- Tại trường
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Thông qua dự thảo kế hoạch thực hiện NQ số 30 của Bộ Chính trị về phát triển KT-XH
- 14h30: Thông qua một số kế hoạch thực hiện chương trình hành động thực hiện NQ số 20 của TW 
- Rà soát công tác chuẩn bị tuyển sinh đầu cấp
- Chuẩn bị chuyên đề GDTC cấp THCS
- Giám sát thi VioEdu cấp huyện
- Hoàn thiện hồ sơ thi Olympic
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh lớp 6
- Xây dựng QĐ, KH kiểm tra cơ sở tư thục theo kế hoạch kiểm tra 
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng - Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng
- Phạm Thị Hải Yến 
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Phương, Linh
	- Phòng họp 2.12

- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
12/4
	Sáng
	- 8h30: Họp thông qua dự thảo kết luận thanh tra việc chấp hành các quy định của pháp luật về thu chi tài chính tại trường TH Đa Tốn
- Kiểm tra trường học
- Tổng kết Hội thi GVDG thành phố
- Kiểm tra Hồ sơ chuyên môn trường Tiểu học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hà

- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành,
- Đ/c Huyền, Phương
	- Phòng họp 2.12

- Tại trường
- Sở GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Tổ chức HN hướng dẫn xét TN THCS, thi vào các lớp đầu cấp năm học 2023-2024
- 14h: Chấm thi Olympic lớp 8
- 14h: Dự chuyên đề môn Tin
- Đôn đốc công tác PCGD, XMC
- Chuẩn bị chuyên đề GDTC cấp THCS
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, TTCM

- Đ/c Yến,
- Đ/c Yến, Phượng, Linh
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- MN Cổ Bi

- Phòng họp 1.12
- THCS C.V.An
- Phòng GD&ĐT
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
13/4
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Chuẩn bị tập huấn nhập dữ liệu tuyển sinh vào lớp 10
- Kiểm tra Hồ sơ chuyên môn trường Tiểu học
- Tổng hợp sáng kiến kinh nghiệm
- Tổng hợp bài dự thi Nhân tài đất việt của Hội Khuyến học
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Yến
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Linh
- Đ/c Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN giao ban BCĐ thực hiện chương trình ‘‘Đẩy mạnh phát triển kinh tế, xây dựng NTM nâng cao, kiểu mẫu và đầu tư, xây dựng huyện Gia Lâm thành quận, giai đoạn 2020-2025’’
- Dự chuyên đề KHTN cụm Bắc Đuống
- Chuẩn bị chuyên đề GDTC cấp THCS
- Ra đề thi cuối HK II
- Đôn đốc công tác PCGD, XMC, rà soát công tác chuẩn bị tuyển sinh đầu cấp
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường


- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường


- Đ/c Mạnh
- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng, Linh
- Đ/c Soạn

- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến,  Hà, Huyền, Phương
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-THCS Đ. Xuyên
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
14/4
	Sáng
	- 8h: Dự HN trực tuyến giới thiệu nội dung tác phẩm ‘‘Kiên quyết, kiên trì đấu tranh phòng, chống tham nhũng, tiêu cực...’’
- Tổng hợp kết quả thi Olympic lớp 8
- Thu hồ sơ bổ sung trợ cấp
- Chuẩn bị chuyên đề GDTC cấp THCS
- Rà soát công tác chuẩn bị tuyển sinh đầu cấp
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Thành
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Phương
	- HT 3.22

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Triển khai tháng hành động vì ATTP
- Tổng hợp kết quả thi Olympic lớp 8
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp năm học 2023-2024
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng 
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành, Huyền, Phương

	- Phòng 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
15/4
	Cả ngày 
	- Tập huấn kiến thức pháp luật (Dự kiến)
- LVCM

	- Hoàng Việt Cường - Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Tổ VP, CM
	- Phòng 1.12
- Phòng GD&ĐT


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
