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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 08/ 5 /2023 đến ngày 13/ 5 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
08/5
	Sáng
	- 8h30: Dự họp BCĐ thi TN THPT, BCĐ thi và tuyển sinh 
- 8h30: Dự HN phát động tháng nhân đạo
-  Thông báo kết luận kiểm tra trường THCS Đa Tốn
- Kiểm tra công tác chuyển đổi số
- Tổng hợp kết quả SKKN
- Thu, nhập hồ sơ thi THPT quốc gia năm 2023 (03 ngày)
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh (THCS)
- BLĐ, Tổ CM
	- UBND TP HN
-  HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Họp ban chấp hành công đoàn
- Tổng hợp kết quả SKKN
- Tổng hợp kết quả chấm sáng kiến kinh nghiệm
- Xây dựng chuyên đề
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh, Yến, Mạnh, Soạn, Hà, Phương
	- UBND huyện
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MN Yên Thường 
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
09/5

	Sáng
	- 8h: Dự HN chuyên đề thông qua dự thảo Đề án thành lập Quận, và dự thảo báo cáo đánh giá chuyên đề đánh giá trình độ phát triển 
- Tập huấn quản trị trường học khối MN công lập
- Tổng hợp kết quả chấm sáng kiến kinh nghiệm
- Ra đề thi khảo sát môn Tiếng Anh (cả ngày)
- Tổng hợp kết quả SKKN
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường

- Hồng, Phương
- Đ/c Phượng
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Hà, Huyền, Soạn
	- HT 2.22

- MN Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị biên bản, biểu điểm chấm hồ sơ quản lý
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị đón sở về kiểm tra công tác thư viện, chuyển đổi số
- Tập huấn quản trị trường học khối MN ngoài công lập
- 16h30: BC công tác kiểm tra việc thực hiện quản lý tài chính của trường THCS Đa Tốn
- LVCM
- 19h30: Chung khảo Liên hoan Nghệ thuật Múa không chuyên huyện Gia Lâm
	- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh

- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành

- Đ/c Huyền
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Phương
- 
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- MN Cổ Bi
- Phòng họp 2.12

- Phòng GD&ĐT
- HT Nhà Văn hóa

	Thứ 4
10/5
	Sáng
	- Kiểm tra hồ sơ quản lý, chuyên môn
- 8h: Kiểm tra hồ sơ quản lý chuyên môn cấp THCS
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị đón sở về kiểm tra công tác thư viện, chuyển đổi số
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành

- Đ/c Hà
	- Phòng họp 2.6
- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- 14h30: Giao ban Hiệu trưởng
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị đón sở về kiểm tra công tác thư viện, chuyển đổi số
- Tổng hợp kết quả kiểm tra hồ sơ chuyên môn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, TTCM
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành

- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Huyền, Phương, Mạnh
	- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
11/5
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Kiến tập chuyên đề GVDG
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh mầm non, lớp 1, lớp 6
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị đón sở về kiểm tra công tác thư viện, chuyển đổi số
- Tổng hợp hồ sơ thi lớp 10 THPT
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh


- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành 


- Đ/c Mạnh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- MN Hoa Phượng
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT


- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN triển khai KH tổ chức các hoạt động kỷ niệm 76 năm ngày Thương binh liệt sỹ, phát động xây dựng Quỹ đền ơn đáp nghĩa
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh mầm non, lớp 1, lớp 6
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị đón sở về kiểm tra công tác thư viện, chuyển đổi số
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường

- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành

- Đ/c Hồng, Huyền, Hà, Phương, Phượng, Mạnh
	- HT 3.22

- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
12/5
	Sáng
	- 8h30: Họp BCĐ thực hiện NQ 39 về tinh giản biên chế (dự kiến)
- 8h: Tập huấn chuyên đề tìm hiểu luật quy chế dân chủ cơ sở
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh mầm non, lớp 1, lớp 6
- Tổng hợp hồ sơ thi lớp 10 THPT Kiểm tra hồ sơ xét TN lớp 9
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị đón sở về kiểm tra công tác thư viện, chuyển đổi số
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh (THCS)
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành

- Đ/c Hà, Phượng, Phương, Huyền
	- Phòng họp 2.9
- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: BC Phó Chủ tịch UBND TP và các sở, ngành TP về Đề án thành lập Quận và BC đánh giá trình độ phát triển đô thị (Dự kiến)
- Nộp hồ sơ thi lớp 10 THPT
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp, chuẩn bị đón sở về kiểm tra công tác thư viện, chuyển đổi số
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành

- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Phượng, Huyền, Phương
	- HT 2.22

- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
13/5
	Cả ngày 
	- LVCM
- Hoàn thành đăng kí dự thi cho thí sinh tự do thi THPT quốc gia năm 2023
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, CM
- Đ/c Mạnh (THCS)
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường

