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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày   04  tháng  11  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 07/ 11 /2022      đến ngày  12/ 11 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
07/11
	Sáng
	- Giao Ban BLĐ, Tổ chuyên môn


- Kiểm tra liên ngành ATTP
	- Hoàng Việt Cường


- Lê Thị Thúy Hồng
	- Đ/c Cường, Mạnh, Yến, Hồng, Hà, Huyền, Phượng, Mạnh, Soạn, Thành, Tú
- Đ/c Phương
	- Phòng GD&ĐT


- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Đánh giá các tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu
- 14h: Dự HN ký thỏa thuận hợp tác thủ tục CCHC
- Dự chuyên đề cấp cụm môn Ngữ văn
- Tổng hợp danh sách giáo viên môn Lịch sử và Địa lý 
- Tổng hợp báo cáo công tác khuyến học
- Rà soát thống kê đầu năm( cả tuần)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hà, Thành, Phương
	- UBND xã Đ.Tốn
- Phòng 2.22
- THCS Lệ Chi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
08/11
	Sáng
	- 8h30: Dự họp nghe báo cáo về triển khai đầu tư, XD, CSVC
- 8h30: Đánh giá các tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu
- Đón đoàn KT đánh giá ngoài 
- Chuẩn bị chương trình tập huấn Sở ( cả ngày)
- Họp các trung tâm tư vấn du học
- Chuẩn bị Hội thi Xây dựng văn hoá ứng xử trong trường học
- Hoàn thiện dự thảo QĐ, quy chế, chức năng, nhiệm vụ PGD&ĐT
- Kiểm tra liên ngành ATTP
- Rà soát thống kê đầu năm
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Huyền
- Phạm Thị Hải Yến 
- Lê Thị Thúy Hồng 
- Đ/c Thành
- Đ/c Phương
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hà
	- UBND TP
- UBND xã D. Hà
- THCS Trung Mầu
- MN Cổ Bi
- HN Amsterdam
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h30: Dự họp rà soát xây dựng nghị quyết quy định danh mục các khoản thu, mức thu, cơ chế quản lý thu chi đối với CS công lập
- Phát học bổng Nhật Bản cho 05 HS có hoàn cảnh khó khăn 
- Chuyên đề Mỹ thuật THCS
- Tổng hợp báo cáo công tác khuyến học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Thành
- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Mạnh,Tú
	- Sở GD&ĐT

- Phòng họp 2.16
- THCS Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
09/11
	Sáng
	- 8h30: BC tiến độ xây dựng trường học đạt chuẩn Quốc gia
- 8h30: Đánh giá các tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu
- Kiểm tra toàn diện trường MN
- Xây dựng KH thực hiện đề án phát triển giáo dục (cả ngày)
- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường 
- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Hà
	- HT 3.2
- UBND xã P. Thị
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Đánh giá các tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu
- Tổng duyệt Hội thi Xây dựng văn hoá ứng xử 
- Tổ chức chuyên đề cấp huyện môn KHTN
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Yến, Phương, Soạn, Hà, Thành, 
	- UBND xã KK
- Nhà Văn hóa
- THCS Yên Viên
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
10/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 7h30: Dự HN Tổng kết và trao thưởng Nhà giáo HN tâm huyết
- 8h30: Đánh giá các tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu
- Chuẩn bị hồ sơ tổ chức Hội thi văn hóa ứng xử trường học
- Xây dựng kế hoạch thực hiện đề án phát triển giáo dục
- Sở tổ chức chuyên đề phòng chống TNTT
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Hồng, Phượng
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Quận Thanh Xuân
- UBND xã VĐ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MN Cổ Bi

	
	Chiều
	- 14h: Tổ chức Chung khảo Hội thi xây dựng văn hóa ứng xử 
- 14h: Đánh giá các tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- BLĐ, CV
- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Mạnh
	- Nhà Văn hóa
- UBND xã CB
- THCS Cổ Bi

	Thứ 6
11/11
	Sáng
	- Dự chuyên đề thành phố
- Chuẩn bị Ngày hội Văn hoá TT
- Đón đoàn KT đánh giá ngoài
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành,
	- Q. Hà Đông
- Phòng GD&ĐT
- THCS Văn Đức
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: Họp tổ công tác thành lập quận
- Tổ chức chuyên đề cấp huyện môn GDCD
- Tổng duyệt chương trình văn nghệ
- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9 vòng 2
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Huyền, Thành
- Đ/c Mạnh, Tú
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Soạn, Thành
	- Phòng họp 2.12
- THCS Đa Tốn
- TH TT YV
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
12/11
	Cả ngày 
	- 7h30: Dự Lễ khai mạc giải thể thao CB. GV, NV ngành GD&ĐT Hà Nội năm 2022
- 9h30: Tiếp đoàn nghiên cứu thực tế lớp Bồi dưỡng Cán bộ quy hoạch nguồn BCH Đảng bộ Thành phố
- Tập huấn môn tiếng Anh
- LVCQ
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c Cường, Thành

- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Tổ VP, CM
- Đ/c Phượng
	- Huyện Thanh Trì

- Phòng 2.22

- Trực tuyến
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi

	Chủ nhật
13/11
	Cả ngày
	7h30: Tổ chức Ngày Hội Văn hóa Thể thao ngành GD&ĐT
	- Hoàng Việt Cường

	- BLĐ, CV

	- THCS Cổ Bi


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
