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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 03  tháng  11  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 06/ 11 /2023 đến ngày 11/ 11 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
06/11
	Sáng
	- 8h30: Dự HN triển khai một số nội dung liên quan đến việc tổ chức thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên năm 2023
- Tập huấn chuyên đề Thành phố
- Tổng hợp báo cáo kết quả kiểm tra trường THCS Cổ Bi
- Quản lý lớp tập huấn CT XH trường học (cả ngày)
- Trực tập lớp tập huấn dinh dưỡng (Online)
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân 
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Mạnh
- Đ/c Thành
- BLĐ, Tổ CM
	- Hội trường 2.22

- Q. Hoàng Mai
- Phòng GD&ĐT
- Phòng 1.12
- THCS Ninh Hiệp
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban cụm xã, thị trấn
- 16h: BC kế hoạch tổ chức Hội khoẻ Phù Đổng năm 2023
- Tổng hợp Báo cáo thông tin camera cổng và sân trường, lớp học; tổng hợp danh sách học sinh thi IJSO
- Rà soát số liệu PCGD 2023
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng

- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh

- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Thành, Phương, Huyề
	- Xã Đông Dư 
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
07/11

	Sáng
	- 8h: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác kiểm tra, giám sát năm 2023                                                                        
- Kiểm tra cơ sở MN
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- Quản lý lớp tập huấn CT XH trường học (cả ngày)
- Tổng hợp báo cáo kết quả kiểm tra trường THCS Đình Xuyên
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Yến
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Quân, Hà
	- HT 3.22
- Các cơ sở MN
- Phòng GD&ĐT
- Phòng 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- LVCM, báo cáo, thống kê	
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Phương, Huyền, Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
08/11
	Sáng
	- 8h: Dự tập huấn, chuyên đề môn lịch sử và địa lý 
- Tập huấn triển khai kiến trúc chính quyền điện tử (2 ngày)
- Tập huấn chuyên đề nuôi dưỡng
- Quản lý lớp tập huấn CT XH trường học (cả ngày)
- 9h: Họp bốc thăm thi đấu Ngày Hội VHTT
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra cuộc 2
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Thành
- Đ/c Thành
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Quân, Hà
	- THCS Chu Văn An
- Trực tuyến
- MN Hoa Sữa 
- Phòng 1.12
- Phòng 2.16
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự CĐ môn Tin tại TH Đa Tốn
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Mạnh, Phượng, Huyền, Phương
	- TH Đa Tốn
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
09/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Dự HN sơ kết 8 tháng triển khai phong trào nhà trường cùng chung tay phát triển thầy cô cùng sẻ chia trách nhiệm 
- Quản lý lớp tập huấn CT XH trường học (cả ngày)
- Đón đoàn đánh giá ngoài tại TH Cổ Bi
- Kiểm tra cơ sở MN
- Chuẩn bị hồ sơ thi HSG lớp 9 vòng 2
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Thành
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng, Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
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- Phòng 1.12
- TH Cổ Bi
- Các cơ sở MN
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN Tổng kết và trao thưởng ‘‘Nhà giáo Hà Nội tâm huyết…’’
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- Kiểm tra cơ sở MN
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hà, Phương
	- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Các cơ sở MN
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
10/11
	Sáng
	- 8h30: Đại biểu HĐND tiếp công dân quý IV
- Rà soát số liệu PCGD 2023, thống kê PCGD
- Kiểm tra trường học
- Tập huấn chuyên đề thực hiện quy chế
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Hà, Thành 
	- UBND xã D Xá
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- MN Kiêu Kỵ  
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự CĐ môn Công nghệ cấp huyện
- Kiểm tra trường học
- Kiểm tra cơ sở MN 
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- TH Trung Thành
- Tại trường
- Các cơ sở MN
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
11/11
	Cả ngày
	- Dự kỷ niệm 30 năm ngày thành lập trường THCS Kiêu Kỵ, kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 
- LVCM
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Đ/c Hồng, Phượng

- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Mạnh
	- THCS Kiêu Kỵ

- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 

	Chủ nhật 12/11
	Cả ngày
	- 7h: Tổ chức Ngày hội Văn hoá Thể thao ngành GD&ĐT Gia Lâm
	- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
	- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường


