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                                                              Gia Lâm, ngày 03 tháng 02 năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 06/ 02 /2023      đến ngày  11/ 02 /2023
	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
06/02
	Sáng
	- 7h30: Dự Lễ giao nhận quân năm 2023
- Xây dựng kế hoạch kiểm soát thủ tục hành chính
- Kiểm tra nề nếp trường TH, KT việc cấp TTB tại các trường 
- Nộp báo cáo dự kiến số lượng tuyển sinh lớp 6 về Sở GD
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh(THCS)
- Đ/c Yến, Hà, Phượng, Huyền, Phương
	- Nhà Văn hóa
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Tập huấn đánh giá, xếp loại đơn vị học tập năm 2023
- Kiểm tra trường học
- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra PCGD của Thành phố
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn
- Đ/c Hồng, Hà, Thành, Phương, Linh
	- MN Cổ Bi
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
07/02

	Sáng
	- 8h00: Dự khai mạc Lễ hội làng Chử Xá xã Văn Đức là di sản văn hóa phi vật thể quốc gia
- 8h00: Tiếp đoàn kiểm tra công tác PCGD-XMC Thành phố

- Xây dựng kế hoạch thực hiện chuyên đề HĐTN-HN cấp thành phố.
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh,Soạn,Phương,Phượng, Linh
- Đ/c Mạnh( THCS)
- Đ/c Hồng, Hà, Thành, Huyền
	- UBND xã V. Đức

- Hội trường 2.22

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra việc cấp trang thiết bị tại các trường
- Chỉ đạo dạy thực nghiệm chương trình GDĐP
- Tổng hợp kết quả tết trồng cây “Đời đời nhớ ơn Bác Hồ”
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Thành, Hà, Phương, Mạnh, Linh, Huyền
	- Tại trường
- THCS TT TQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
08/02
	Sáng
	- Kiểm tra trường học
- Chuẩn bị thi GVDG cấp TP, làm việc tại huyện Đông Anh
- Kiểm tra nề nếp sau Tết 
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà, Linh
	- Tại trường
- Huyện Đông Anh
- MN Ánh Dương
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng tiết dạy chuyên đề cấp thành phố
- Làm việc tại huyện Đông Anh
- 16h00: Báo cáo công tác cán bộ
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn, Thành, Phương, Huyền
	- THCS Yên Thường
- Huyện Đông Anh
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
09/02
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Làm việc tại trường THCS Đa Tốn
- Xây dựng văn bản khuyến học
- Tập huấn Triển khai nhiệm vụ chuyên môn học kỳ II cho Phó hiệu trưởng và tổ trưởng chuyên môn( cả ngày)
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Hà
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
	- Phòng GD&ĐT
[bookmark: _GoBack]- THCS Đa Tốn
- Phòng GD&ĐT
- TH Tiền Phong

	
	Chiều
	- 13h30: Thông qua quy mô dự án các trường công lập trong khu đô thị Gia lâm
- Tổng hợp đăng ký bài dự thi GVDG cấp huyện.
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- Phòng họp 2.22

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
10/02
	Sáng
	- 8h00: Giao ban BCĐ Chương trình số 12 
- Tập huấn phần mềm nuôi dưỡng, giáo dục khối tư thục
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra cuộc 2 theo kế hoạch số 39
- Kiểm tra nề nếp trường TH, KT việc cấp TTB tại các trường
- Chuẩn bị cơ sở vật chất thực hiện chuyên đề cấp TP
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh, Linh 
- Đ/c Hà
	- Phòng họp 2.9
- MN TT Trâu Quỳ
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra nề nếp trường TH, KT việc cấp TTB tại các trường
- Kiểm tra trường học
 - LVCQ
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Hà, Phương
	- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
11/02
	Cả ngày 
	- LVCQ

	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, CM
	- Phòng GD&ĐT


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	

	
Hoàng Việt Cường
