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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 04  tháng  6  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 05/ 6 /2023 đến ngày 10/ 6 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
05/6
	Sáng
	- 8h: Giao ban BLĐ, Tổ CM
- 9h: Họp xét thi đua các trường cuối năm học
- Chỉ đạo các trường tổ chức ôn tập cho học sinh lớp 9 (cả tuần)
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- BLĐ, Tổ CM
- Cả CQ
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban cụm Đảng xã, thị trấn
- 14h: Kiểm tra điểm thi lớp 10 THPT năm học 2022-2023 
- Đón đoàn Sơ bộ đánh giá ngoài
- Kiểm tra các điểm tổ chức thi tuyển sinh vào lớp 10
- Tổng hợp báo cáo đánh giá xếp loại CC, VC, LĐHĐ, tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm
- Tổng hợp báo cáo, thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Soạn, Thành

- Đ/c Quân, Hà, Phương
	- Xã Đông Dư
- Cụm Nam Đuống
- MN Phù Đổng
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
06/6

	Sáng
	- 8h30: Kiểm tra điểm thi lớp 10 THPT năm học 2022-2023
- Tổng hợp thi đua
- Hoàn thiện Hồ sơ thi đua
- Tổng hợp báo cáo đánh giá xếp loại CC, VC, LĐHĐ, tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm
- Tổng hợp báo cáo, thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Soạn, Thành

- Đ/c Quân, Hà
	- Cụm Bắc Đuống
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp BC công tác chỉ đạo điều hành, tình hình thực hiện nhiệm vụ KT-XH, an ninh quốc phòng 6 tháng đầu năm...
- 15h30: BC đánh giá xếp loại các đồng chí HT các trường trên địa bàn
- 16h: BC kế hoạch tuyển dụng viên chức làm việc tại CSGD
- 16h30: Họp BCĐ Đảng bộ cơ quan UBND huyện
- Tổng hợp thi đua
- Hoàn thiện Hồ sơ thi đua
- Tổng hợp báo cáo đánh giá xếp loại CC, VC, LĐHĐ, tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Soạn, Thành
	- Phòng họp 2.12

- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
07/6
	Sáng
	- 7h30: Dự ĐH đại biểu Hội Nông dân lần thứ XI
- 8h30: Dự HN hướng dẫn công tác coi thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT
- Nộp báo cáo cuối năm
- Xây dựng kế hoạch đào tạo bồi dưỡng hè
- Tổng hợp thi đua (cả ngày)
- Tổng hợp báo cáo, thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Soạn
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Quân, Hà, Thành, Huyền, Phương
	- Nhà Văn hóa
- THPT HN Ams
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Đại biểu HĐND tiếp công dân
- Thống kê các mô hình học tập
- Tổng hợp báo cáo đánh giá xếp loại CC, VC, LĐHĐ, tổng hợp báo cáo CSDL cuối năm
- 16h: Họp triển khai nhiệm vụ dự thi Cuộc thi Hòa giải viên giỏi
- Tổng hợp báo cáo, thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn, Thành

- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Phương
	- Xã Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng Tư pháp
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
08/6
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h00: Kiểm tra điểm thi lớp 10 THPT năm học 2022-2023
- Thống kê cuối năm toàn ngành
- Thu Hồ sơ Đơn vị học tập
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
[bookmark: _GoBack]- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Cụm Sông Hồng
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h30: Dự HN công bố quyết định giải thể và thành lập mới các chi bộ, đảng bộ cơ sở
- Hoàn thiện hồ sơ thi đua
- Tổng hợp báo cáo, thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Quân, Hà, Phương, Soạn, Thành, Huyền
	- HT 3.22

- Phòng GD&Đ
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
09/6
	Sáng
	- Báo cáo công tác chuẩn bị cho năm học mới
- 8h: Dự diễn đàn trẻ em năm 2023
- Thống kê cuối năm toàn ngành
- Duyệt hồ sơ hè
- Nộp Hồ sơ Đơn vị học tập
- Chỉ đạo công tác thi vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023
- Tổng hợp báo cáo, thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phương
- Đ/c Huyền
- Đ/c Cường, Yến
- Đ/c Quân, Hà
	- Phòng họp 2.12
- Xã Dương Hà
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- Tại điểm thi
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Thống kê cuối năm toàn ngành
- Duyệt hồ sơ hè
- Tổng hợp danh sách giáo viên tập huấn SGK lớp 8, số lượng đăng ký các bộ sách giáo khoa lớp 8.
- Tổng hợp báo cáo, thống kê cuối năm
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh

- Đ/c Quân, Hà
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
10/6
	Cả ngày
	- LVCM
- Chỉ đạo công tác thi vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Cường, Yến
	- Phòng GD&ĐT
- Tại điểm thi

	Chủ nhật
11/6
	Sáng
	- Chỉ đạo công tác thi vào lớp 10 THPT năm học 2022-2023
	- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Yến
	- Tại điểm thi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
