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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày   02  tháng  12  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 05/ 12 /2022      đến ngày  10/ 12 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
05/12
	Sáng
	- 8h: Dự HN (TT) toàn quốc quán triệt Nghị quyết Hội nghị lần thứ 6-BCH Trung ương Đảng khóa XIII.
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

	- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng , Yến

- Đ/c Soạn, Hà, Phương, Huyền, Phượng, Mạnh, Thành
	- HT 3.22

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN (TT) toàn quốc quán triệt Nghị quyết Hội nghị lần thứ 6-BCH Trung ương Đảng khóa XIII.
- Hoàn thiện thông báo kết luận kiểm tra trường THCS TT Yên Viên
- Chấm thi GVDG cấp TH( cả tuần)
- Chuẩn bị CSVC thi HKPĐ 2022
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng , Yến

- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Thành
- Đ/c Hà, Huyền, Phương
	- HT 3.22

- Phòng GD&ĐT
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
06/12
	Sáng
	- 8h: Dự HN (TT) toàn quốc quán triệt Nghị quyết Hội nghị lần thứ 6-BCH Trung ương Đảng khóa XIII.
- 8h30: Dự HN công tác quản lý hoạt động các trung tâm khác
- Chấm thi GVDG môn Tiếng Anh cấp TH( cả tuần)
- Đón đoàn kiểm tra đánh giá ngoài của Sở về khảo sát sơ bộ
- Hoàn thiện hồ sơ thi nghiên cứu khoa học kỹ thuật
- Chuẩn bị CSVC thi HKPĐ 2022
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng , Yến

- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Thành
- Đ/c Hà, Huyền, Phương
	- HT 3.22

- THPT HN Amst
- Tại trường TH
- THCS D. Quang
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN (TT) toàn quốc quán triệt Nghị quyết Hội nghị lần thứ 6-BCH Trung ương Đảng khóa XIII.
- Rà soát kế hoạch ôn tập, ngân hàng đề KT của các trường
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng , Yến

- Đ/c Phượng, Tú
- Đ/c, Hà, Thành, Mạnh, Huyền, Phương
	- HT 3.22

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
07/12
	Sáng
	- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết công tác quân sự, quốc phòng 2022
- 10h30: Họp Hội đồng xét tặng danh hiệu Nhà giáo ưu tú

- Rà soát kế hoạch ôn tập, ngân hàng đề KT của các trường
- Chuyên đề giáo dục trẻ Khuyết tật Sở
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường 
- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng, Yến, Phượng, Thành, Phương
- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hà
	- HT 3.22
- Phòng họp 2.12

- Phòng GD&ĐT
- Q. Long Biên
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban Hiệu trưởng tháng 12
- Rà soát kế hoạch ôn tập, ngân hàng đề KT của các trường
- 16h15: Họp công tác cán bộ
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, TTCM
- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Hoàng Việt Cường
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Mạnh, Hồng, Phương, Hà,  Huyền 
	- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
08/12
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: Giao ban BCĐ thực hiện Đề án 06
- 8h: Tập huấn trọng tài chuẩn bị cho HKPĐ
- 9h45: Họp HĐ thẩm định kết quả tự đánh giá và chấm điểm xác định chỉ số CCHC
- Kiểm tra toàn diện trường MN 
- Tập huấn PCTNTT cấp TP
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Thành
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Huyền, Phương 
- Đ/c Thành
	- Phòng GD&ĐT
- HT 2.22
- Phòng 1.12
- HT 2.22

- Tại trường MN
- Q. Long Biên

	
	Chiều
	- 14h: Họp kiểm điểm BCH Đảng bộ Cơ quan UBND huyện
- Chuẩn bị CSVC thi HKPĐ 2022
- Trực bồi dưỡng HSG
- Thu hồ sơ nhóm lớp MN độc lập
- Thống kê Quy mô trường lớp
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng
- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Mạnh( THCS), Phương
	- Phòng họp 3.2
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
09/12
	Sáng
	- 8h30: Làm việc với công ty TNHH ĐT&PT đô thị Gia Lâm về công tác QLNN tại KĐT Gia Lâm
- Kiểm tra hồ sơ nhóm lớp MN độc lập
- Đón đoàn kiểm tra đánh giá ngoài của Sở
- Dự chuyên đề môn Ngữ văn, Hoạt động trải nghiệm cấp thành phố 
- Tập huấn PCTNTT cấp TP
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Thành
	- Phòng họp 2.12
 
- Phòng họp 2.16
- THCS Kiêu Kỵ
- Huyện Ba Vì
- Q. Long Biên
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị CSVC thi HKPĐ 2022
- Dự chuyên đề môn Ngữ văn, Hoạt động trải nghiệm cấp thành phố
- LVCQ
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Huyền, Phương , Hà
	- Phòng GD&ĐT
- Huyện Ba Vì
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
10/12
	Cả ngày 
	- LVCQ
- Trực bồi dưỡng HSG
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

	- Tổ VP, CM
- Đ/c Phượng

	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi



 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
