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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
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                          Gia Lâm, ngày 31  tháng  8  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 04/ 9 /2023 đến ngày 09/ 9 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Nghỉ lễ Quốc khánh 2/9 ( từ ngày 01/9 đến hết ngày 04/9)

	Thứ 3 
05/9

	Sáng
	- 7h: Dự lễ khai giảng năm học 2023-2024

- 10h45: Họp báo cáo kế hoạch xây dựng trường THPT  quốc tế ALC
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, CV

- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Soạn, Thành, Phương, Linh, Phượng, Huyền, Mạnh
	- Tại các trường theo phân công
- Phòng họp[ 2.12
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Đánh giá tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu năm 2023
- Hoàn thành báo cáo tự chấm điểm cải cách hành chính
- Xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Yến, Hồng, Hà, Soạn, Thành,Phương,Mạnh,Huyền
	- Xã Đông Dư
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
06/9
	Sáng
	- Tổng hợp đăng ký mua hồ sơ kiểm tra trường học
- Tổng hợp báo cáo công tác chuyển đổi số CNTT
- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Yến, Phương, Huyền
- Đ/c Hồng, Quân, Hà, Linh, Thành, Soạn
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường MNCL
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN thực hiện quy trình công tác cán bộ
- 14h: Đánh giá tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu năm 2023
- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo chuyên môn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Yến, Hà,Thành, Soạn, Huyền, Phương 
	- HT 2.22
- Xã Dương Quang
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
07/9
	Sáng
	- Giao nhận công văn, trả bằng tốt nghiệp cấp THCS
- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- 8h: Đánh giá tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu năm 2023
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Yến, Phương, Huyền 
- Nguyễn Hải Quân
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường MNCL
- Xã Trung Mầu

	
	Chiều
	- 14h: Đánh giá tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu năm 2023
- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo chuyên môn
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- Duyệt báo cáo Nhà giáo tâm huyết sáng tạo.
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Linh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến,Hà,Thành,Huyền, Phương
	- Xã Ninh Hiệp
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
08/9
	Sáng
	- 8h: Đánh giá tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu năm 2023
- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- Kiểm tra trường học
- Hoàn thành báo cáo tự chấm điểm cải cách hành chính
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Yến, Phương, Huyền
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Linh
- Đ/c Hà, Soạn, Thành
	- Xã Bát Tràng
- MN TT 
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h30: Giao ban cụm Đảng
- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- Duyệt báo cáo Nhà giáo tâm huyết sáng tạo.
- Xây dựng KH chỉ đạo dạy nội dung Giáo dục địa phương, chuyên môn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phương, Huyền
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng, Mạnh
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Quân, Hà, Soạn,Thành
	- Xã Đông Dư
- MN TT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
09/9
	Cả ngày
	- 9h: Dự Lễ tưởng niệm ngày Viên tịch của Hoàng Thái hậu Ỷ Lan
- LVCM
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Hoàng Việt Cường
- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phượng
	- Đền Ỷ Lan
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi

	Chủ nhật 
	Cả ngày
	- 7h30: Dự chung kết giải chạy Báo Hà Nội mới lần thứ 48
	- Hoàng Việt Cường

	- Đ/c Cường, Quân
	- KĐT Đặng Xá


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

