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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 30  tháng  6  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 03/ 7 /2023 đến ngày 08/ 7 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
03/7
	Sáng
	- Nhận đơn phúc khảo bải thi tuyển sinh vào lớp 10 
- Kiểm tra công tác tập huấn SGK lớp 4 theo CTGDPT 2018
- Hoàn thiện hồ sơ thi đua
- Cấp TK xét đăng ký xét tuyển trên hệ thống cho thí sinh tự do (cả tuần)
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh 
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Phương
- Đ/c Linh
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Tổng hợp đăng ký hồ sơ chuyên môn nộp Sở GD
- Kiểm tra cấp phép thành lập nhóm lớp độc lập
- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè 2023
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Xã Đa Tốn
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
04/7

	Sáng
	- 8h: Dự chung khảo Hội thi tuyên truyền giới thiệu sách hè 2023
- 8h30: Giao ban cụm xã, thị trấn 
- Kiểm tra công tác tập huấn SGK lớp 4 theo CTGDPT 2018
- Phối hợp chỉ đạo thi tốt nghiệp THPT (cả tuần)
- Khảo sát hỗ trợ GV khó khăn
- Xây dựng kế hoạch lớp tập huấn hè
- Tổng hợp kết quả thi tuyển sinh vào lớp 10 (cả ngày)
- Tổng hợp danh sách CB, giáo viên tập huấn theo KH số 07 và 92
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng, Linh
	- Nhà Văn hóa
- Xã Đông Dư
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- MN Dương Hà
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp CB+CQ
- Khảo sát hỗ trợ GV khó khăn
- Triển khai đăng ký hồ sơ chuyên môn
- Thống kê kết quả tuyển sinh lớp 1 trực tuyến
- 15h30: Làm việc với đoàn khảo sát của viện nghiên cứu phát triển KT-XH Hà Nội về việc triển khai khảo sát đo lường chỉ số hài lòng...
- Tổng hợp báo cáo cuối năm, công tác thống kê, TĐKT
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến, Quân, Thành, Huyền, Phương, Mạnh, Linh
	- Phòng họp 2.16
- MN Phú Thị
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng 2.12

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
05/7
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- 8h30: Kiểm tra hiện trường các dự án phục vụ cho năm học mới
- Nhận phiếu báo điểm và trả phiếu báo điểm cho học sinh (cả ngày)
- Kiểm tra công tác tập huấn SGK lớp 4 theo CTGDPT 2018
- Kiểm tra hoạt động hè
- Tổng hợp danh sách cán bộ, giáo viên tham gia tập huấn sử dụng sách SGK 8 (cả ngày)
- Xây dựng kế hoạch tập huấn nội dung Giáo dục địa phương
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến

- Phạm Thị Hải Yến
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành 
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Linh 

- Đ/c Phượng
	- Hiện trường
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- MNCL, MNTT
- Phòng GD&ĐT


- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch đào tạo bồi dưỡng
- Rà soát thống kê cuối năm
- Xây dựng kế hoạch tập huấn nội dung giáo dục địa phương
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
	- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Linh
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
06/7
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Kiểm tra công tác tập huấn SGK lớp 4 theo CTGDPT 2018
- Kiểm tra hoạt động hè
- Tập huấn SGK lớp 4 môn tiếng Anh (cả ngày)
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Phạm Thị Hải Yến
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- MNCL, MNTT
- Trực tuyến

	
	Chiều
	- 13h30: Dự HN lần thứ 18 BCH Đảng bộ huyện khóa XXII
- Xây dựng kế hoạch tập huấn nghiệp vụ công tác chủ nhiệm, phương pháp giảng dạy môn Lịch sử và Địa lý
- Kiểm tra công tác tuyển sinh đầu cấp
- Xây dựng kế hoạch đào tạo bồi dưỡng
- Tổng hợp báo cáo cuối năm, công tác thống kê, TĐKT
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh

- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Yến, Linh
	- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT 

- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
07/7
	Sáng
	- Kiểm tra công tác tập huấn SGK lớp 4 theo CTGDPT 2018
- Kiểm tra hoạt động hè
- Chuẩn bị hồ sơ tập huấn sử dụng SGK lớp 8
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Yến,Phượng,Mạnh,Linh
	- Tại trường
- MNCL, MNTT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: Họp rà soát số liệu phục vụ Đề án thành lập quận và các phường thuộc quận
- Chuẩn bị hồ sơ tập huấn sử dụng SGK lớp 8
- Kiểm tra công tác tuyển sinh đầu cấp
- Tổng hợp báo cáo cuối năm, công tác thống kê, TĐKT
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến,Phượng,Mạnh,Linh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
	- Phòng họp 2.12

- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
08/7
	Cả ngày
	- LVCM
- Nộp đơn phúc khảo về Sở GD
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	



Hoàng Việt Cường
