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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 03/ 4 /2023      đến ngày  08/ 4 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
03/4
	Sáng
	- 9h: Họp Hội đồng Thi đua - Khen thưởng huyện
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra cuối kỳ II.
- Tổng hợp báo cáo thực hiện Nghị quyết 29 (cả ngày)
- Tổng hợp hồ sơ đề nghị trợ cấp
- Tổng hợp báo cáo chọn SGK lớp 4
- Tổng hợp chọn sách giáo khoa lớp 8
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Phạm Thị Hải Yến 
- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Linh
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Báo cáo phương án thành lập các phường trên địa bàn
- Ra đề thi Olympic lớp 8
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh đầu cấp
- Tổng hợp báo cáo chọn SGK lớp 4
- Kiểm tra y tế học đường
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phương
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Huyền, Thành, 
	- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
04/4

	Sáng
	- Kiểm tra VSCĐ trường Tiểu học
- Duyệt đề thi Olympic lớp 8
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h30: BC việc thực hiện KL số 555-KL/HU của BTV Huyện ủy
- 14h: Chấm thi Olympic tiếng Anh lớp 5
- Tổng hợp báo cáo chọn SGK lớp 4
- Làm việc TTBD chính trị về công tác bồi dưỡng
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Soạn
- Đ/c Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành, Phượng, Huyền, Phương, Mạnh, Linh
	- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 2.16
- Phòng GD&ĐT
- TTBDCT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
05/4
	Sáng
	- 8h30: Giao ban Hiệu trưởng tháng 4
- Tổng hợp đăng ký thiết bị, đồ dùng DH lớp 3-7 ( cả ngày)
- Chuẩn bị CSVC hội đồng thi
- Chuẩn bị chuyên đề thành phố ( cả ngày)
- Kiểm tra y tế học đường
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, CV
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
- Đ/c Phương
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến,Hà,Huyền
	- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- THCS CBQ
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h30: Họp CB+CQ
- Dự chuyên đề cấp cụm môn Ngữ văn
- Xây dựng hướng dẫn tuyển sinh vào lớp 10
- Kiểm tra y tế học đường
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
- D/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phương
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến,Hà,Huyền
	- Phòng họp 2.16
- THCS Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
06/4
	Sáng
	- Giao nhận công văn, thu SKKN
- 8h: Lễ mít tinh hưởng ứng ‘‘Ngày toàn dân hiến máu tình nguyện’
- Tổng hợp đăng ký thiết bị, đồ dùng DH lớp 3-7
- Tập huấn xét tốt nghiệp và tuyển sinh vào lớp 10 
- Chuẩn bị chuyên đề thành phố ( cả ngày)
- Chuẩn bị hồ sơ thi Olympic lớp 8
- Tập huấn tuyển sinh
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Mạnh(C2)
- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng
- Đ/c Phương
	- Phòng GD&ĐT
- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- THPT HN Amster
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- THPT HN Amster

	
	Chiều
	- Tổ chức thi Olympic lớp 8
- Duyệt văn nghệ biểu diễn giao lưu
- Thu hồ sơ tư thục quý I
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Phương
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn
	- THCS Cổ Bi
- TH Dương Xá
- Phòng họp 2.16
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
07/4
	Sáng
	- 8h30: Dự HN tập huấn công tác Khuyến học 
- Kiểm tra hồ sơ tư thục quý I
- Chuẩn bị chuyên đề thành phố 
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp năm học 2023-2024
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Phương
- Đ/c Thành
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Phượng, Mạnh, Linh
	- ĐH Mở HN
- Phòng họp 2.16
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban cụm Đảng
- Tổ chức thi Olympic lớp 8
- Chuẩn bị dữ liệu tuyển sinh đầu cấp năm học 2023-2024
- Kiểm tra hồ sơ tư thục
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương 
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành
	- Xã Đông Dư
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.16
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
08/4
	Cả ngày 
	- 7h30: Tổ chức phong trào ‘‘Nhà trường cùng chung tay phát triển  thầy cô cùng sẻ chia trách nhiệm’’ giữa Phòng GDĐT huyện Gia Lâm và Phòng GDĐT huyện Thạch Thất.

	- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
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Hoàng Việt Cường
