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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 29  tháng  9  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 02/ 10 /2023 đến ngày 07/ 10 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
02/10
	Sáng
	- 7h30: Dự khai mạc Tuần lễ HTSĐ năm
- Tổng hợp bài dạy Giáo dục địa phương
- Tổng hợp kế hoạch dạy chuyên đề cấp huyện, cụm 
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- BLĐ, Tổ CM
	- TH Đa Tốn
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 14h: Dự Lễ khai mạc và phát động Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời
- Đón đoàn KT đánh giá ngoài của Thành phố
- 16h: Họp CB+CQ
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân
- Đ/c Hồng, Phượng
 - Cả CQ 
	- Q. Cầu Giấy
- THCS Dương Hà
- Phòng họp 2.16

	Thứ 3 
03/10

	Sáng
	- BC quy mô mạng lưới trường học báo cáo Sở GDĐT 
- Xây dựng Kế hoạch Hội thi GV giỏi
- Tổng hợp báo cáo rà soát các cơ sở trái phép trên địa bàn 
- Hoàn thiện hồ sơ thi học sinh giỏi vòng 1
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Huyền
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Quân, Phương, Hà, Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch chuyên đề 
- Chuyên đề môn Toán cấp huyện
- Kiểm tra tư vấn trường chuẩn QG
- LVCM	
	- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Hà, Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- TH Tiền Phong
- THCS Phú Thị
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
04/10
	Sáng
	- 8h30: Thông qua danh mục các kế hoạch chuyên đề năm 2024
- 8h: Dự HN lần thứ 12 để hiệp thương cử chức danh Chủ tịch UB MTTQ
- Dự xét duyệt mô hình Dân vận khéo
- XD kế hoạch triển khai cuộc thi Nghiên cứu khoa học dành cho học sinh
- Tổng hợp đăng ký bài dạy của giáo viên dự thi cấp thành phố
- BC quy mô mạng lưới trường học báo cáo Sở GDĐT
- Kiểm tra công tác đánh giá ngoài
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng 
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn 
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Hà, Thành
	- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 2.22
- Xã Phú Thị
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MN TT Yên Viên
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chuyên đề môn Đạo đức cấp huyện
- Duyệt đăng ký mô hình không gian sáng tạo
- Kiểm tra tư vấn trường chuẩn QG
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Hà
	- TH Cao Bá Quát
- Phòng GD&ĐT
- THCS Bát Tràng
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
05/10
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: BC xây dựng trường THPT quốc tế ALC tại xã Ninh Hiệp
- Kiểm tra đầu năm các trường MN
- Dự chuyên đề GDTC cấp TP (dự kiến)
- Dự Hội nghị CBVC
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng 2.9
- Tại trường
- H. Mê Linh
- THCS Lệ Chi

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban Hiệu trưởng tháng 10
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9
- Thống kê báo cáo sơ kết tháng, kế hoạch tháng 
- BC quy mô mạng lưới trường học báo cáo Sở GDĐT
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- BLĐ, CV
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Quân, Phượng, Hà, Thành
	[bookmark: _GoBack]- Phòng họp 1.12
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
06/10
	Sáng
	- Dự chuyên đề Toán cấp TP (dự kiến)
- Xây dựng kế hoạch bài dạy dự thi giáo viên dạy giỏi cấp thành phố
- Tập huấn môn tiếng Anh (ngày 06,07/10)
- Kiểm tra công tác xây dựng chuẩn QG 
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng - Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Yến, Huyền, Phương 
- Đ/c Hồng, Hà
	- H. Mỹ Đức 
- Phòng GD&ĐT
- TX Sơn Tây
- MN TT Yên Viên
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Dự HN lần thứ 19 BCH Đảng bộ huyện Gia Lâm khóa XXII
- BC quy mô mạng lưới trường học báo cáo Sở GDĐT
- Tập huấn môn tiếng Anh (ngày 06,07/10)
- Xây dựng kế hoạch bài dạy dự thi giáo viên dạy giỏi cấp thành phố
- Tổng hợp báo cáo rà soát các cơ sở trái phép trên địa bàn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Thành, Phương
	- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT 
- TX Sơn Tây
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
07/10
	Cả ngày
	- LVCM
- Dự Hội nghị CBVC
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường 
- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

