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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 02/ 01 /2023      đến ngày  08/ 01 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Nghỉ bù Tết Dương lịch ngày 02/01/2023( cả ngày) 

	Thứ 3 
03/01

	Sáng
	- 8h: Dự HN lần thứ 15 BCH Đảng bộ huyện khóa XXII
- 8h30: Họp giải quyết thư của học sinh trường THCS Dương Hà
- Tham mưu QĐ cấp phép HĐ trường MN Vinschool Ocean Park 2
- Tổng hợp kết quả kiểm tra các môn Toán, Văn, Anh, Hóa
- Chấm nhân viên nuôi dưỡng giỏi  
- Báo cáo Sơ kết học kỳ I
- Thông báo kết luận kiểm tra trường TH 
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Thành
- Đ/c Yến, Mạnh, Tú
- Đ/c Hồng, Phương
- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà
	- HT 2.22
- THCS Dương Hà
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Đón đoàn kiểm tra Đơn vị học tập Sở GD
- Trực Bồi dưỡng HSG (Trực tuyến)
- Thống kê quy hoạch 2030-2050
- Tổng hợp báo cáo sơ kết kì I
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Mạnh (THCS)
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Mạnh, Hồng, Thành, Hà,
Phương
	- MN TT TQ
- Trực tuyến
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
04/01
	Sáng
	- 8h30: Dự HN Ủy ban MTTQ huyện Gia Lâm lần thứ 10
- Hoàn thiện hồ sơ PCGD 2022
- Nhận QĐ, văn phòng phẩm thi học sinh giỏi thành phố
- Kiểm tra toàn diện, chấm GVDG, nhân viên giỏi  
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn
- Đ/c Mạnh, Tú
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Hà, Phượng, Thành
	- Phòng họp 2.22
- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- MN Trung Mầu
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp tập thể UBND huyện
- 14h: Họp CB+CQ
- Chuẩn bị CSVC thi HSG TP, tổng hợp báo cáo sơ kết kì I
- Xây dựng văn bản hỗ trợ bổ sung QL,GV,NV khối ngoài công lập
- Kiểm tra công tác kiểm tra định kỳ hoc kỳ I
- 16h45: Họp báo cáo công tác cán bộ 
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
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- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hà
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
05/01
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: Dự HN sơ kết công tác Công đoàn HK I, triển khai NV HK II
- Tổng hợp báo cáo sơ kết kì I
- Thống kê số lượng bài thi ATGT vì nụ cười trẻ thơ
- Chấm nhân viên nuôi dưỡng giỏi  
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Lê Thị Thúy Hồng 
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Trường BDCBGD
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường 

	
	Chiều
	- 13h30: Dự Tổng kết chương trình phối hợp công tác giữa TT HĐND, UBND, UBMTTQ huyện năm 2022
- Gặp mặt học sinh thi HSG thành phố
- Nộp hồ sơ kiểm định
- Thống kê quy hoạch 2030-2050
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Phương, Thành
	- Hội trường 3.22

- THCS Cổ Bi
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
06/01
	Sáng
	- 8h30: Dự HN tổng kết công tác xây dựng Đảng, xây dựng hệ thống chính trị năm 2022
- Chấm nhân viên nuôi dưỡng giỏi  
- Tổng hợp báo cáo sơ kết kì I
- Thống kê quy hoạch 2030-2050
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành
	- Hội trường 3.22

- Tại trường 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp Hội đồng thi đua, khen thưởng huyện 
- Thống kê chất lượng học kỳ I
- Kiểm tra CSVC phòng thi
- Rà soát hồ sơ hỗ trợ học sinh có bố mẹ làm khu công nghiệp
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Hà, Phương
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
07/01
	Cả ngày 
	- LVCQ
- Họp ban lãnh đạo Điểm thi, Rà soát CSVC phòng thi
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, CM
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi

	Chủ nhật 08/01
	Cả ngày
	- Họp toàn thể điểm thi
- Thi HSG thành phố
	- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
	- THCS Cổ Bi


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
