
	[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]                           UBND HUYỆN GIA LÂM
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
––––––––––
	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày  29  tháng  12  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 01/ 01 /2024      đến ngày  06/ 01 /2024

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
01/01
	Cả ngày
	Nghỉ Tết dương lịch 01/01/2024

	Thứ 3
02/01

	Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ về công tác PCGD,XMC năm 2023, chỉ đạo các xã, TT hoàn thiện dữ liệu trên phần mềm, chuẩn bị đón đoàn KT TP
- Tổng hợp danh sách học sinh thi học sinh giỏi Thành phố
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân

- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân, Soạn,Thành

- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Phương, Điệp, Huyền
	- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: BC tiến độ tổ chức hội khoẻ Phù Đổng huyện Gia Lâm
- 14h: Họp báo cáo tiến độ các dự án đầu tư lĩnh vực văn hoá xã hội
- Chấm thi GVDG
- Sơ duyệt người tốt việc tốt
- Nộp danh sách học sinh thi học sinh giỏi Thành phố
- Xây dựng chương trình văn nghệ
- Hoàn thiện hồ sơ về công tác PCGD,XMC năm 2023, chỉ đạo các xã, TT hoàn thiện dữ liệu trên phần mềm, chuẩn bị đón đoàn KT TP
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- 
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Điệp
- Đ/c Quân, Soạn,Thành

- Đ/c Hà
	- Phòng họp 2.9
- Phòng họp 2.22
- MN Văn Đức
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- TH Cao Bá Quát
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
03/01
	Sáng
	- 8h30: Tổng kết công tác Khuyến học và phong trào thi đua khen thưởng năm 2023
- Tổng kết lớp học 
- Sơ duyệt người tốt việc tốt
- Tổng hợp báo cáo công tác kiểm tra trường học
- Tổng hợp báo cáo cấp THCS
- Nộp hồ sơ GVG, Đánh giá ngoài
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng  
- Đ/c Điệp
- Đ/c Soạn
- Đ/c Quân, Hà, Thành, Phương
	- HT 3.22

- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban cụm Đảng khối xã, thị trấn
- 14h: Họp triển khai kế hoạch khai mạc HKPĐ
- Chấm thi GVDG
- Tiếp đài truyền hình Hà Nội về quay phim
- Tổng hợp báo cáo công tác kiểm tra trường học
- Xây dựng chương trình văn nghệ tại TH Dương Xá
- Hoàn thiện hồ sơ Đơn vị học tập nộp Sở
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Cường, Quân
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Lê Thị Thuý Hồng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Điệp
- Đ/c Thành
- Đ/c Quân, Hà, Soạn, Mạnh
	- Xã Đông Dư
- Phòng họp 2.12
- MN TT TQ
- THCS Phú Thị
- Phòng GD&ĐT
- TH Dương Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
04/01
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 14 HĐND huyện 
- 10h30: Họp CB+CQ
- Chấm thi GVDG
- Tổng hợp số liệu báo cáo sơ kết KH I
- Tổng hợp báo cáo công tác giáo dục đạo đức PL (cả ngày)
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thuý Hồng
- Lê Thị Thuý Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Cả CQ
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Điệp
- Đ/c Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- HT 3.22
- Phòng họp 2.16
- MN Ninh Hiệp
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN Tổng kết công tác MTTQ, triển khai nhiệm vụ trọng tâm phát động thi đua năm 2024
- 15h30: Họp cụm thi đua cơ quan UBND huyện 
- Báo cáo số liệu sơ kết KH I
- Chấm thi GVDG
- Bồi dưỡng HSG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thuý Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thuý Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Điệp
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Điệp
- Đ/c Hồng, Hà, Thành, Soạn
	- HT 3.22

- Phòng họp 2.22
- Phòng GD&ĐT
- MN Phù Đổng
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
05/01
	Sáng
	- 8h: Chuyên đề nâng cao chất lượng tư vấn tâm lý trong TH, THCS
- Chấm thi GVDG
- Kiểm tra công tác nội bộ trường học, các điều kiện đảm bảo an toàn trường học 
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn Thành

- Đ/c Hà 
	- THCS Phú Thị
[bookmark: _GoBack]- MN TT Yên Viên
- TH Kim Sơn

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chấm thi GVDG
- Tham gia giao lưu cùng Sở GD
- Kiểm tra công tác nội bộ trường học, các điều kiện đảm bảo an toàn trường học
- Chuẩn bị hồ sơ thi học sinh giỏi cấp thành phố
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Lê Thị Thuý Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Lê Thị Thuý Hồng
- Đ/c Quân, Soạn Thành

- Đ/c Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Hà
	- MN Dương Hà
- Xã Bát Tràng
- TH Ninh Hiệp

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
06/01
	Cả ngày
	- LVCQ
- Bồi dưỡng HSG
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thuý Hồng
	- Tổ VP, CM
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
