	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 28tháng 11 năm 2022.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 28/11/2022 đến ngày 04/12/2022
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai

28/11
	
	8h00: Làm việc tại phòng


	
	
	Toàn thể Cán bộ công chức UBND xã
	Tại phòng làm việc

	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng


	
	
	- Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn


	 - Tại phòng 



	
	
	14h30: Giao ban tổ Quản lý TTXD và Địa chính XD


	
	  
	- Đ/ c Trung Kiên, cán bộ tổ địa chính XD, TTXD

 
	 Phòng họp 201



	
	
	14h00: CHấm điểm khu dân cư “ sáng, xanh ,sạch đẹp an toàn”
	
	
	
	Thôn 1 Làng cổ Bát Tràng

	Ba 

29/11
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	
	    
	Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn
	  Tại phòng

	
	
	7h30: Mính tinh, diễu hành hưởng ứng Tháng hành động quốc gia phòng chống HIV / AIDS
	
	
	Theo giấy mời
	TT VHTT xã Dương Xá

	
	
	8h30: UBND xã tiếp công dân
	 
	- Đ/c Khôi

- Đ/c  Hiếu
	- Bộ phận tiếp công dân
	Phòng tiếp dân

	
	
	8h30: Đánh giá, xếp loại chất lượng cán bộ, công chức năm 2022 ( dự kiến)
	
	
	   Lãnh đạo Đảng ủy, UBND ,UBMTQ xã, các đ/c công chức xã

	P 201

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng


	
	      
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	  P. làm việc

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	14h00: Tập huấn phần mềm đăng ký, giải quyết chính sách  trợ giúp xã hội
	
	
	Theo công văn 4034 của UBND huyện ( đ/c Khôi)
	Học qua zoom

	Tư 30/11
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	 
	
	Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn
	  Tại phòng


	
	
	
	
	 
	  
	

	
	
	8h30: Tập huấn công tác PCCC cho lực lượng dân phòng và lực lượng PCCC cơ sở
	
	
	Theo giấy mời
	HT nhà Văn hóa huyện Gia Lâm

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng


	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	 P. làm việc.

 

	
	
	13h30: Tập huấn công tác PCCC cho lực lượng dân phòng và lực lượng PCCC cơ sở
	
	
	
	HT nhà Văn hóa huyện Gia Lâm

	
	
	 14h00: Tiếp xúc cử tri đơn vị Bầu cử số 5, HĐND huyện khóa XX.
	
	
	Theo giấy mời
	HT UBND xã Bát Tràng

	
	
	14h00: Tập huấn phần mềm đăng ký, giải quyết chính sách  trợ giúp xã hội
	
	
	đ/c Tuấn Anh
	Học quan Zoom

	Năm 01/12
	Sáng
	 8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	 
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 
  
	  Tại phòng
  

	
	
	8h00: Tập huấn thực hiện nhiệm vụ đánh giá công nhận xã, TT đạt chuẩn tiếp cận Pháp luật.
	
	
	Theo giấy mời
	HT 2.22

	
	Chiều
	  13h30: Làm việc tại phòng

	
	 
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 - Tại phòng



	Sáu  02/12
	Sáng
	8h00:  Làm việc tại phòng 


	 
	
	- Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 - Tại phòng



	
	
	 8h00: HĐND huyện tổ chức phiên giải trình về công tác Quản lý trật tự xây dựng đô thị trên địa bàn huyện
	
	
	đ/c Bí thư Đảng ủy – Chủ tịch HĐND, PCT HĐND xã, Chủ tịch UBND xã
	P /họp 2.22

	
	
	9h00: TAND huyện Gia Lâm thẩm định tại chỗ đối với quyền sử dụng đất  và TS gắn liền tại thôn 2 Bát Tràng ( Chị Phạm Cẩm Vân)
	
	
	Đại diện lãnh đạo xã, CC TP, CCĐCXD, Trưởng thôn 2 Bát Tràng
	Tại nơi thẩm định

	
	Chiều
	9h00: Tập huấn phần mềm đăng ký, giải quyết chính sách  trợ giúp xã hội
	
	
	đ/c Huyền - VP
	Học quan Zoom

	
	
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	
	14h00: Tập huấn phần mềm đăng ký, giải quyết chính sách  trợ giúp xã hội
	
	
	đ/c Ngần
	Học quan Zoom

	Bảy 03/12
	Sáng
	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  
 
	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.


	- Làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ

 

	
	Chiều
	 Nghỉ
	
	
	
	

	CN 04/12
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	



* Ghi chú: Các ĐC cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã.
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