	  ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ YÊN VIÊN

	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Yên Viên, ngày 7 háng 2 năm 2022


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày 7/2/2022 đến ngày 13/2/2022
	Thứ ngày
	Buổi
	 Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần 
	Địa điểm

	Thứ hai 

7/2
	Sáng

 
	Làm việc tại phòng


	
	
	Cán bộ, công chức, người lao động
	UBND xã

	
	Chiều
	14h00: Họp ban thường vụ đảng ủy, TT UBND xã


	Đ/c Kỷ
	VP
	Thành phần theo giấy mời
	Phòng họp số 2

	
	Chiều
	Làm việc tại phòng


	
	
	Cán bộ, công chức, người lao động
	UBND xã

	Thứ ba 8/2

	Sáng
	8h00: Dự lễ phát động tết trồng cây

	
	
	Thành phần theo giấy mời


	Tại huyện 

	
	Chiều
	15h Hội nghị lien tịch chuẩn bị họp HĐND xã
	Đ/c Kỷ
	VP
	Thành phần theo giấy mời
	Phòng họp số 2

	
	Cả ngày
	Trực tiếp dân giải quyết đơn thư
	đ/c Kỷ
	Đ/c Hoài
	Cán bộ tiếp dân
	P. tiếp dân

	Thứ tư

9/2
	Sáng
	08h00: Họp giao ban giải phóng mặt bằng

	Đ/c Kỷ
	VP
	Thành phần theo giấy mời


	Phòng họp số 1

	
	Chiều
	14h00 Trực tiếp dân giải quyết đơn thư
	đ/c Kỷ
	Đ/c Hoài
	Cán bộ tiếp dân
	P. tiếp dân

	
	Cả ngày
	Trực Sở chỉ huy phòng chống dịch bệnh Covid-19
	Đ/c Kỷ
	Sở chỉ huy
	Các đồng chí trực theo lịch phân công


	UBND xã

	
	
	
	
	
	
	
	
	Cán bộ, công chức, người lao động
	UBND xã

	Thứ năm

10/2
	Sáng
	8h00: Họp  TT UBND xã


	Đ/c Kỷ
	VP
	TT UBND
	Phòng họp số 2

	
	Chiều
	14h Giao ban công tác thanh tra xây dựng
	Đ/c Kỷ
	
	Thanh tra xây dựng

	Phòng họp số 1

	
	 Cả ngày
	Làm việc tại phòng


	
	
	Cán bộ, công chức, người lao động
	UBND xã

	Thứ sáu

11/2
	Sáng
	8h00: Họp ban thường vụ đảng ủy, TT UBND, CT MTTQ  xã


	Đ/c Kỷ
	VP
	Thành phần theo giấy mời
	Phòng họp số 2

	
	Chiều
	14h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị trồng cây đầu xuân


	Đ/c Kỷ
	TT. UBND
	Thành phần theo giấy mời
	Các thôn, Tổ dân phố

	
	Cả ngày
	Trực tiếp dân giải quyết đơn thư
	đ/c Kỷ
	Đ/c Hoài
	Cán bộ tiếp dân
	P. tiếp dân

	
	
	Làm việc tại phòng


	
	
	Cán bộ, công chức, người lao động
	UBND xã

	Thứ bảy

12/2
	Sáng 
	-Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả giải quyết TTHC làm việc sáng thứ 7 theo quy định

	Đ/c Hạnh
	Bộ phận một cửa
	Bộ phận một cửa
	Bộ phận một cửa

	
	
	8h00: Lễ phát động tết trồng cây

	Đ/c Kỷ
	TT. UBND
	Thành phần theo giấy mời


	Tại thôn Kim Quan



	
	Chiều
	14h; Gặp mặt tân binh


	Đ/c Kỷ
	Ban chỉ huy QS
	Thành phần theo giấy mời
	Phòng họp số 2

	Chủ Nhật 13/2
	Cả ngày
	Trực Sở chỉ huy phòng chống dịch bệnh Covid19
	Đ/c Kỷ
	Sở chỉ huy
	Các đồng chí trực theo lịch phân công
	UBND xã

	
	
	Trực Sở chỉ huy phòng chống dịch bệnh Covid19


	Đ/c Kỷ
	Sở chỉ huy
	Các đồng chí trực theo lịch phân công
	UBND xã
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