	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 08 tháng 3 năm 2021.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 08/3/2021 đến ngày 14/3/2021.
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 08/3
	Sáng
	8h00:  sinh hoạt dưới cờ đầu tuần


	
	
	Các đ/c lãnh đạo, Cán bộ, Công chức  UBND xã 
	Tại phòng làm việc

	
	
	 8h30 : Làm việc tại phòng
	
	 
	 -  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	 Tại phòng



	
	
	9h30: Hội nghị giới thiệu cử tri cơ quan ứng cử đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 2021 - 2026
	
	đ/c Công
	Tập thể CBCC
	P 201

	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng  


	 
	
	 Các đ/c lãnh đạo, Cán bộ,  Công chức UBND xã
	Tại phòng

	
	
	 15h: Gặp mặt cán bộ nữ cơ quan nhân ngày 08/3
	
	đ/c May
	Toàn thể Cán bộ CC cơ quan
	P 201

	Ba 

09/3
	Sáng
Chiều
	8h00: Làm việc tại phòng
	
	
	-  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	 Tại phòng



	
	
	8h30: UBND xã tiếp công dân


	
	Đ/c Trung Kiên, Lê Huy
	Bộ phận tiếp công dân

	Phòng tiếp dân 
  

	
	
	13h30 : Làm việc tại phòng
	
	
	-  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	 Tại phòng



	
	
	15h30: Đoàn cán bộ thành phố, huyện rà soát , kiểm tra trung tâm học tập cộng đồng xã
	
	
	 Theo giấy mời
	 P  201

	
	
	 
	
	
	 
	 

	Tư 10/3
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	 
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên
 
	Tại phòng   
 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	
	 - Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên
	

	Năm 11/3
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
  
	 
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 -  
	 Tại phòng

  

	
	
	 
	
	
	 
	 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	 
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 Tại phòng

 

	
	
	 
	
	 
	 
	  

	Sáu 12/3
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	 
	  
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 Tại phòng

	
	
	 
	
	
	 
	 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng

	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	Tại phòng  
 

	
	
	 
	
	 
	 
	 

	Bảy 13/3
	Sáng
	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  

	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.

 
	 Tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ

 

	
	Chiều
	nghỉ
	
	
	
	

	CN 14/3
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	



* Ghi chú: Các Đ/c cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã.
- Đ/c Khôi đi học tập trung hết ngày 17/3/2021.
PAGE  

