	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 06 tháng 12 năm 2020.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 06/12/2020 đến ngày 12/12/2020.
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 06/12
	Sáng
	8h00:  sinh hoạt dưới cờ đầu tuần


	
	
	Các đ/c lãnh đạo, Cán bộ, Công chức  UBND xã 
	Tại phòng làm việc

	
	
	 8h30 : Làm việc tại phòng
	
	 
	 -  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	 Tại phòng



	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng  


	 
	
	 Các đ/c lãnh đạo, Cán bộ,  Công chức UBND xã
	Tại phòng

	
	
	14h00: Giao ban công tác Ủy ban tháng 11, nhiệm vụ phương hướng tháng 12/2021.
	
	
	Theo giấy mời
	P 201

	Ba 

07/12
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	
	
	-  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	 Tại phòng



	
	
	8h00: Làm việc với truyền hình VTC
	
	
	
	

	
	
	 10h00: Phát lệnh điều động khám tuyển nghĩa vụ quân sự năm 2022
	
	 
	TT Đảng ủy – UBND, các ông bà bí thư chi bộ, trưởng thôn, các thanh niên có lệnh
	P  201

	
	Chiều
	13h30 : Làm việc tại phòng
	
	
	-  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	- Tại phòng



	
	
	14h00: Kiểm điểm đánh giá cán bộ lãnh đạo quản lý
	
	
	Theo thành phần 
	P 201 UBND xã

	
	
	14h00: Tập huấn công tác, tiếp nhận, phân loại xử lý đơn; Trình tự, thủ tục giải quyết đơn khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh.
	
	
	đ/c Khôi, đ/c Lê Huy, đ/c Hiền ĐCXD, đ/c Hiếu
	Phòng họp trực tuyến

	Tư 08/12
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	 
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên
 
	Tại phòng làm việc
 

	
	
	8h00: Hội nghị trực tuyến tập huấn đại biểu HĐND xã
	
	
	Các ông bà đại biểu HĐND
	P 201

	
	
	8h00: Hội nghị trực tuyến bồi dưỡng kỹ năng, nghiệp vụ hòa giải ở cơ sở năm 2021.
	
	
	đ/c PCT, CC Tư pháp – HT, Bí thư chi bộ, TBCTMT, hòa giải viên cơ sở
	Phòng họp trực tuyến

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	
	 - Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên
	

	
	
	 14h00: Tổng kết công tác hội Cựu chiến binh xã Bát Tràng năm 2021
	
	Đ/c Thinh
	Theo giấy mời
	 

	Năm 09/12
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
  
	 
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 -  
	  Tại phòng

  

	
	
	 8h30: Triển khai quyết định tổ chăm sóc F0 tại nhà
	
	đ/c Thuấn
	Theo giấy mời 
	P 201

	
	
	8h00: BCH quân sự huyện gặp mặt, cấp phụ cấp trách nhiệm cho lực lượng dự bị động viên H1
	
	
	Theo giấy mời
	Hội trường UBND xã

	
	
	 
	
	
	 
	 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	 
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	  Tại phòng

 

	
	
	 14h00: Kiểm tra kết quả rà soát hộ nghèo, hộ nghèo, hộ có mức sống trung bình năm 2022 theo chuẩn nghèo đa chiều giai đoạn 2022 - 2025
	
	 
	 đ/c Đỗ Kiên, đ/c Ngần, các ông bí thư chi bộ,  trưởng thôn.
	 

	Sáu 10/12
	Sáng
	 8h00: Làm việc tại phòng
	 
	  
	 Lãnh đạo và các đ/c CBCC
	Tại phòng

	
	
	 
	
	
	 
	 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng

	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	Tại phòng làm việc

 

	
	
	 14h00: Họp với BLQ dự án xác định nguồn gốc đất tuyến đường 3B
	
	đ/c Hiền ĐC
	Theo giấy mời
	P 201

	Bảy 11/12
	Sáng
	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  

	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.

 
	- Làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ

 

	
	
	 
	
	
	 
	

	
	Chiều
	nghỉ
	
	
	
	

	CN 13/12
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	



* Ghi chú: Các Đ/c cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã.
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