	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 19 tháng 10 năm 2020.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 19/10/2020 đến ngày 25/10/2020
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 19/10
	Sáng
	8h00: Chào cờ- Sinh hoạt đầu tuần
8h00: Dự lễ kỷ niệm 90 năm thành lập Hội liên hiệp phụ nữ Việt Nam và Tổng kết, trao giải giải Cuộc thi tuyến đường Xanh – Sạch – Đẹp


	
	VP Đảng ủy


	- Lãnh đạo Đảng ủy, HĐND, UBND, Trưởng các Ban, ngành đoàn thể, cán bộ, công chức .

- Đ/c Hiển CT Hội phụ nữ

 
	- Hội trường UBND xã

- HTHU



	
	
	8h00: Tuyên truyền Luật tín ngưỡng, tôn giáo, tình hình tôn giáo hiện nay và các giải pháp giải quyết khi có các tình huống thực tế, cụ thể xảy ra
	
	
	- Đ/c Hương, Thu, Ánh, Khôi, Công May và BCH UBMTTQ
	-  UBND xã Đa Tốn

	
	
	8h30: Làm việc tại phòng

	 
	
	- Các đ/c CB chuyên môn


	Tại phòng

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng

 14h30: Giao ban tổ Quản lý TTXD và Địa chính XD

 
	
	  
	 Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn

- Đ/ c Trung Kiên, cán bộ tổ địa chính XD, TTXD

 
	- Phòng họp 201



	Ba 

20/10
	Sáng
	8h00:  làm việc tại phòng
	
	
	
	- Tại phòng



	
	
	8h30: UBND xã tiếp công dân
	 
	 Đ/c Khôi, Lê Huy
	Bộ phận tiếp công dân
	  Phòng tiếp dân

	
	
	 
	
	
	
	   

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	

	
	
	14h00: Hội nghị lấy ý kiến của nhân dân về Kế hoạch sử dụng đất năm 2021 huyện Gia Lâm
	
	
	- đ/c Khôi, các cán bộ địa chính 
	HT UBND huyện

	
	
	14h00: Hội LHPN xã Bát Tràng kỷ niệm 90 năm ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam
	
	  
	 - Các đ/c lãnh đạo 3 cơ quan, Hội viên hội LHPN

 
	HT UB xã

 

	Tư 21/10
	Sáng
	 8h00:  làm việc tại phòng

 
	 
	
	 Các đ/c Cb chuyên môn

 
	-Tại phòng

 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng

	
	 
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	 

	Năm 22/10
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
8h30: Kiểm tra các công trình xây dựng trên địa bàn
	 
	
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 

Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

đ/c Trung Kiên và Tổ TTXD xã
	 - Tại phòng

 

	
	Chiều
	14h00: Họp bình xét các danh hiệu văn hóa : Gia đình văn hóa, thôn văn hóa năm 2020
	
	
	- các đ/c lãnh đạo Đảng ủy – HĐND – UBMTTQ – UBND xã; Các thôn
	- Hội trường UB xã

	
	
	13h30: Làm việc tại phòng

	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	- Tại phòng



	Sáu 23/10
	Sáng
	8h00:  Làm việc tại phòng 


	 
	 
	- Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	 - Tại phòng

 

	
	
	8h30: Giám sát trả lời ý kiến, kiến nghị của cử tri
	
	đ/c May
	- Các đ/c lãnh đạo Đảng ủy – HĐND – UBMTTQ xã - UBND, Cán bộ chuyên môn, Ban pháp chế, Ban kinh tế và các tổ trưởng HĐND. 
	P 201 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	Tại phòng làm việc



	Bảy 24/10
	Sáng
	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  

	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.

 
	- Làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ

 

	
	Chiều
	nghỉ
	
	
	
	

	CN 25/10
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	



* Ghi chú: Các ĐC cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã. 
- Đ/c Đỗ Văn Kiên: đi học lớp bồi dưỡng cán bộ từ ngày 15/9/2020 đến hết ngày 04/11/2020.
- Đ/c Nguyễn Tuấn Anh, Nguyễn Sỹ Phong -  xin nghỉ điều trị bệnh tại bệnh viện
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