
	[bookmark: _Hlk136190505]                UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  
TUẦN 1- NĂM HỌC 2023- 2024
                 TỪ NGÀY 4/9/2023 ĐẾN NGÀY 8/9/2023


	[bookmark: _Hlk137993904]Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện

	Thứ 2 4/9

	SÁNG
	
Nghỉ lễ 
	
TH Cao Bá Quát

	BGH

	
	CHIỀU
	
Nghỉ lễ

	
TH Cao Bá Quát

	BGH


	Thứ 3
5/9
	SÁNG
	7h – 8h 30:Tổ chức lễ khai giảng năm học 2023- 2024
 8h 30: Học  tại trường
	
TH Cao Bá Quát
	CB-GV-NV-HS

	
	CHIỀU
	14h. Kiểm tra  hồ sơ sổ sách giáo viên
        K4,5: Nộp phòng hiệu trưởng
        K1,2,3: Nộp phòng Phó hiệu trưởng

	
TH Cao Bá Quát


	Tâm, Thủy, GVCN


	Thứ tư
6/9    
	SÁNG
	6 h. Kiểm tra bếp ăn bán trú
8h. Họp kí hợp đồng với lao công
	
TH Cao Bá Quát

	Tâm, Thủy, Thu
Tâm, Thủy, Trung, Liên

	
	CHIỀU
	14h. Đăng lịch công tác tuần
        Các lớp tổ chức khảo sát chất lượng HS

	
TH Cao Bá Quát

	GVCN


	
Thứ 5
7/9
	SÁNG
	   
     8h. Kiểm tra  nếp học các lớp
	
TH Cao Bá Quát
	Tâm, Trung, Thảo Thu

	
	CHIỀU
	14h. Nộp các loại đơn về phòng hiệu trưởng
        KNS, Tiếng anh, bán trú, đơn đi xe đạp( L4,5) 

	
TH Cao Bá Quát

	GVCN

	Thứ 6
8/9
	SÁNG
	
9h. Họp giao ban 
	
TH Cao Bá Quát
	BGH, TPT, CTCĐ

	
	CHIỀU
	 13h. Nộp các bài viết về Người tốt việc tốt ( Phòng HT)
         Nộp đăng kí chất lượng đầu năm
16h 30. Sinh hoạt tổ chuyên môn

	    TH Cao Bá Quát

	GVCN
Các tổ chuyên môn



