	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 9- NĂM HỌC 2023-2024)
              TỪ NGÀY 30/10/2023 ĐẾN NGÀY 3/11/2023	


	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện

	Thứ 2 
30/10

	SÁNG
	7h 30. Chào cờ
- KT hồ sơ sổ sách giáo viên: K1,2,BM
                                              K3,4,5
- GV đánh giá phần mềm tháng (đgcbccvc)
	TH Cao Bá Quát
Phòng Phó HT
	TPT.CB_GV_NV_HS
Đ/c Thủy-HP
Đ.c Dũng -HP
Đ.c Tâm

	
	CHIỀU
	Làm việc tại trường
	TH Cao Bá Quát
	Đ.c Tâm 

	Thứ 3
31/10
	SÁNG
	6 h. Kiểm tra bếp ăn 
P.HT đánh giá trên phần mềm GV
	TH Cao Bá Quát
	Đ.c Dũng -HP
Đ.c Thủy, Dũng -HP

	
	CHIỀU
	HT đánh giá phần mềm tháng 
	TH Cao Bá Quát
	Đ.c Tâm

	Thứ tư
1/11
	SÁNG
	Ktra nội bộ theo kế hoạch
Đăng lịch công tác tuần
CTCĐ, PHT, YT, KT, TPT, VP nọp BC tháng
T1: Dự giờ 
	TH Cao Bá Quát
	BGH
CB,GV,NV
Đ.c Tâm
BGH

	
	CHIỀU
	14h (Tiết 1): Dự giờ 
	TH Cao Bá Quát
	BGH

	
Thứ 5
2/11
	SÁNG
	6h. Kiểm tra bếp ăn (Đ/c Thủy)
Dự giờ
	TH Cao Bá Quát
	Đ/c Thủy
BGH

	
	CHIỀU
	Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	TH Cao Bá Quát
	BGH

	Thứ 6
3/11
	SÁNG
	6h30: Kiểm tra bếp ăn (Đ.c Thu – Yte)
Làm việc tại trường
	TH Cao Bá Quát
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	CHIỀU
	14h: Họp giao ban
	TH Cao Bá Quát
	BGH+ TPT+ CTCĐ+  Chi đoàn



