
	                UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
TUẦN  36 - NĂM HỌC 2022-2023
                 TỪ NGÀY 22/5/2023  ĐẾN NGÀY 26/5/2023


	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện

	Thứ 2 22/5

	SÁNG
	7h40 .Chào cờ . Làm việc tại trường 
	TH Cao Bá Quát
	CB_GV_NV

	
	CHIỀU
	13h 30. Làm việc tại trường.  ( BGH dạy)
             Làm Quyết định khen thưởng
	TH Cao Bá Quát

	CB-GV_NV
BGH, CTCĐ, TPT+ VP

	Thứ 3
23/5
	SÁNG
	7h 40. Làm việc tại trường. 
           Dự giờ 
Chuẩn bị phần thưởng
	
TH Cao Bá Quát
	CB-GV-NV
BGH
BGH, CTCĐ, TPT+ VP

	
	CHIỀU
	13h 30. Làm việc tại trường.( BGH dạy)
Các lớp nộp truyện ủng hộ
Các bộ phận nộp báo cáo khen cao
	TH Cao Bá Quát
P Thư viện
P HT
	                         CB- GV- NV
                       Đ.c Hợi+ GVCN
GVG, GVCNG, CSTĐ

	Thứ tư
24/5      
	SÁNG
	7h 40. Làm việc tại trường 
            Rà soát báo cáo cuối năm 
	TH Cao Bá Quát
	                           CB- GV- NV
                                BGH

	
	CHIỀU
	13h 30. Làm việc tại trường.( BGH dạy)
Chuẩn bị CSVC chuẩn bị cho Tổng kết năm học
	TH Cao Bá Quát
	CB-GV-NV
Bảo vệ, Lao công, Ban CSVC

	
Thứ 5
25/5
	SÁNG
	7h 40. Làm việc tại trường 
Tổng kết trong học sinh
	TH Cao Bá Quát
	                           CB- GV- NV

	
	CHIỀU
	13h 30. Làm việc tại trường.
Nộp hồ sơ thi đua 
	TH Cao Bá Quát
Phòng GD&ĐT
	CB- GV- NV
Văn phòng

	Thứ 6
26/5
	SÁNG
	7h40 . Tổng kết trong giáo viên
           Nộp báo cáo khen cao của trường, cá nhân
(Học sinh nghỉ - GV đến trường)
	[bookmark: _GoBack]TH Cao Bá Quát
	CB_GV_NV


	
	CHIỀU
	13h 30. Làm việc tại trường
Duyệt học bạ khối 4,5
Sắp xếp hồ sơ tại phòng ISO (K1,2,3).
	TH Cao Bá Quát
	CB-GV-NV
BGH
GVCN K1,2,3 + BGH + VP






