	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 19- NĂM HỌC 2023-2024)
              TỪ NGÀY 8/1/2024 ĐẾN NGÀY 12/1/2024	


	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện

	Thứ 2 
8/1

	SÁNG
	7h40: Chào cờ, triển khai KH chào mừng Xuân quê em
KT hồ sơ sổ sách cuối kì I (SDG, SHH, KHBD)
	TH Cao Bá Quát
Phòng P. Hiệu trường
	CB, GV, NV
P.HT các khối PT, Tâm (KT TT)

	
	CHIỀU
	13h30: Làm việc tại trường
Tập văn nghệ
	TH Cao Bá Quát
	CB,GV,NV 
Đ.c Tâm

	Thứ 3
9/1
	SÁNG
	7h40: Làm việc tại trường (KTSS của PHT)
Hoàn thiện hồ sơ quản lý ( HT, PHT
	Phòng Hiệu trường
TH Cao Bá Quát
	CB, GV, NV- Đ.c Tâm
BGH

	
	CHIỀU
	13h30: Bốc thăm lớp dự thi GVG
Tập văn nghệ
	TH TTYV
TH Trung Thành
	Đ.c Tâm 
Đ.c PHT, Trung, Hồng -TPT

	Thứ tư
10/1
	SÁNG
	7h40: Tổ chức Hội chợ quê
	TH Cao Bá Quát 
	CB, GV, NV- HS

	
	CHIỀU
	13h30: Tổ chức Hội chợ quê
Đăng lịch công tác tuần, Họp HĐ, CB
16h30: Tập văn nghệ
	TH Cao Bá Quát
	CBGV, NV

	
Thứ 5
11/1
	SÁNG
	7h40: Làm việc tại trường
KTHSS của phó HT
KTHSSS của bộ phận VP
	TH Cao Bá Quát
Phòng Hiệu trưởng
	CB,GV,NV
BGH
Đội, CTĐ, YT, BT, TV, ĐD

	
	CHIỀU
	13h30: Làm việc tại trường
Tập văn nghệ
16h30: Họp PHHS cuối kì I 
	TH Cao Bá Quát
	BGH, GV, NV

	Thứ 6
12/1
	SÁNG
	Nghỉ học kì I (GV + HS nghỉ) 
	TH Cao Bá Quát
	Thủy, BV

	
	CHIỀU
	Nghỉ học kì I (GV + HS nghỉ)
	TH Cao Bá Quát
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