	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 17- NĂM HỌC 2023-2024)
              TỪ NGÀY 25/12/2023 ĐẾN NGÀY 29/12/2023	


	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện

	Thứ 2 
25/12

	SÁNG
	7h 40. Chào cờ
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV K1,2,3,4,5,GVBM
9h: Kiểm tra con dấu
	TH Cao Bá Quát
Phòng Phó Hiệu trưởng
UBND xã Đặng Xá
	TPT.CB_GV_NV_HS
Hiệu phó 
Đ.c Thảo -VP

	
	CHIỀU
	14h: Làm việc tại trường (BGH dạy)
	TH Cao Bá Quát
	CB,GV,NV

	Thứ 3
26/12
	SÁNG
	7h40: Làm việc tại trường
Thăm lớp dự giờ 
	TH Cao Bá Quát
	CB, GV, NV
BGH

	
	CHIỀU
	14h: Làm việc tại trường
	TH Cao Bá Quát
	CB, GV, NV

	Thứ tư
27/12
	SÁNG
	7h40: Làm việc tại trường
Thi cuối học kì I (Môn Toán)
8h00: Họp Hội đồng nhân dân xã Đặng Xá
	TH Cao Bá Quát

Hội trường UBND Xã 
	CB, GV, NV
BGH, GVCN, HS
Đ.c Tâm – HT

	
	CHIỀU
	13h30: Làm việc tại trường
Đăng lịch công tác tuần
Chấm bài môn Toán
	TH Cao Bá Quát
	CBGV, NV
BGH
BGH, GV

	
Thứ 5
28/12
	SÁNG
	7h40: Làm việc tại trường
- Thi cuối học kì I (Môn Tiếng Việt)
Vp nhận, nộp công văn 
	TH Cao Bá Quát

Các phòng ban
	CB,GV,NV
BGH, GVCN, HS
Thảo- VP

	
	CHIỀU
	13h30: Làm việc tại trường
Đ.c Yến Dự thi GVG vòng chung khảo 
Chấm bài môn Tiếng Việt
	[bookmark: _GoBack]TH Cao Bá Quát
	BGH, GV, NV
Đ,c Yến K3, BGH
BGH, GV

	Thứ 6
29/12
	SÁNG
	7h40: Làm việc tại trường
Thăm lớp dự giờ 
	TH Cao Bá Quát
	BGH, GV, NV, HS

	
	CHIỀU
	14h: Họp giao ban
16h30: Họp hội đồng
	TH Cao Bá Quát
	BGH, CTCĐ, TPT
CB, GV, NV



