	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 11- NĂM HỌC 2023-2024)
              TỪ NGÀY 13/11/2023 ĐẾN NGÀY 17/11/2023	


	Thứ/ng
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện

	Thứ 2 
13/11

	SÁNG
	7h 30. Chào cờ, phát động thi đua chào mừng 20/11
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV K1,2,3,4,5,GVBM
- Họp tại ủy ban
	TH Cao Bá Quát
Phòng Phó Hiệu trưởng
UBND Huyện
	TPT.CB_GV_NV_HS
Hiệu phó 
Đ.c Tâm-HT , Dũng-HP

	
	CHIỀU
	Giờ ra chơi hợp tổ âm nhạc, mĩ thuật, GV tổ 2,3,5
	P. Hội đồng TH Cao Bá Quát
	Đ.c Tâm , Đ.c Thủy

	Thứ 3
14/11
	SÁNG
	T2: Dự hội giảng đ.c Ký
Nộp hồ sơ thanh tra 
	TH Cao Bá Quát
	BGH, Đ.c Hồng MT
Dũng, Thủy - HP

	
	CHIỀU
	Tiết 1: Dự giờ đ.c Huyền KT
Chuẩn bị CSVC để sửa trường 
	TH Cao Bá Quát
	BGH
LC, BV, GV nam, lớp 4A2,3,5a3, 2a3, 1a5, 1a6

	Thứ tư
15/11
	SÁNG
	Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
Dự giờ đ.c Lan Anh
	TH Cao Bá Quát
	BGH

	
	CHIỀU
	Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
Đăng lịch công tác tuần
	TH Cao Bá Quát
	BGH
CBGV, NV

	
Thứ 5
16/11
	SÁNG
	8h. Các lớp nộp tập san
Kiểm tra bếp ăn ( Đ.c Thủy)
VP đi nộp, nhận công văn
	TH Cao Bá Quát

PGD&ĐT, P Nội vụ…
	GVCN các lớp
Đ/c Thủy-HP
Đ.c Thảo VP

	
	CHIỀU
	14h: Thăm lớp dự giờ
Chấm tập san
	TH Cao Bá Quát
	BGH
BGH, CTCĐ, bí thư chi đoàn

	Thứ 6
17/11
	SÁNG
	5h30: Kiểm tra bếp ăn
8h: Thi văn nghệ, tập san
	TH Cao Bá Quát
	Đ.c Tâm
BGH, Trung, Hồng MT

	
	CHIỀU
	14h: Dự giờ đồng chí Ngân
Chuẩn bị CSVC cho ngày 20/11
	TH Cao Bá Quát
	BGH
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