UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS KIM LAN                                                

LỊCH CÔNG TÁC
                                                                                     TUẦN: 28



THÁNG: 02+03/ 2017
	THỨ
	SÁNG
	CHIỀU
	NGƯỜI TRỰC
	GHI CHÚ

	
	
	
	BGH

	NV
	

	HAI

( 27/2/2017)
	Họp giao ban BGH+ TPT+ GVCN

	
	Đ/c Huyền
	Đ/c Lan Anh
Đ/c Đăng
	

	BA

(28/2/2017)
	Đ/c kế toán nộp báo cáo tài chính.
	13h- Đ/c Mai đưa HS thi HSGKT 9 tại
THCS Cổ Bi.
	Đ/c Huyền
	Đ/c  Châm
Đ/c Mai
	

	TƯ

(01/03/2017)
	Họp giao ban BGH+ NV
	
	Đ/c Hồng
	Đ/c Mai
Đ/c Đăng
	

	NĂM

(02/03/2017)
	Đ/c KT, VT nộp báo cáo phòng GD.
GV+ HS tham quan ngoại khóa tại Ao Vua
	
	Đ/c Huyền
	Đ/c Châm
Đ/c  Lan Anh
	

	 SÁU

(03/03/2017)
	
	
	Đ/c Hồng
	Đ/c Lan Anh
Đ/c Châm
	

	BẢY

(04/03/2017)
	
	· 14 h- Bồi dưỡng HSG 8.
	Đ/c Hồng
	 Đ/c Mai
	


Ghi chú: Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường còn những đồng chí khác làm việc tại trường theo chuyên môn. 
Mỗi đồng chí được nghỉ 1 ngày theo quy định:  Đ/c hiệu trưởng nghỉ ngày thứ 6. Đ/c phó hiệu trưởng nghỉ ngày thứ 3. 

                Nhân viên: Đ/c Đăng, Đ/c Châm, Đ/c Lan Anh nghỉ ngày thứ 7. Đ/c Mai nghỉ ngày thứ  6. Đ/c Hương nghỉ ngày thứ 3.

