UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS ĐA TỐN                                                


LỊCH CÔNG TÁC

                                                                                     TUẦN: 1THÁNG: 8/2018
	THỨ
	SÁNG
	NGƯỜI TRỰC
	CHIỀU
	NGƯỜI TRỰC

	HAI

(13/8/2018)
	- Khối 6 tập trung: GVCN ổn định tổ chức
- Khối 7,8,9 ôn tập

-Chép TKB năm học 2018-2019 ( lần 1)

-GV chuẩn bị hồ sơ, giáo án. Đ/c Tuấn họp tại TP
	Nhất
	- 14h: Kiểm tra khảo sát K7,8,9
	Tuấn

	BA

(14/8/2018)
	- Khối 7,8,9: Hoàn thành ôn tập hè
- Chuẩn bị để học chương trình năm học mới

	Nhất
	- 14h: Kiểm tra khảo sát K7,8,9
	Nhất

	TƯ

(15/8/2018)
	- 7h 30: Bắt đầu học Chương trình năm học 2018-2019

	Tuấn
	-14h: Kiểm tra CSVC đầu năm ( Đ/c: Thụy, Loan, Hà y tế, Hòa, Giang)

	Tuấn

	NĂM

(16/8/2018)
	- Đ/c: Loan đi PGD

- Các Đ/c Đảng viên nộp bài thu hoạch 

-> Đ/c tuấn

	Tuấn
	-học sinh cấp huyện bát đầu dự bồi dưỡng 

.

	Tuấn

	 SÁU

(17/8/2018)
	
	Nhất
	
	Nhất

	BẢY

(18/8/2018)
	- 11h họp cơ quan, họp hội đồng xét lên lớp
Biên chế lớp, Đ/c loan vào hoàn thành danh sách lớp 18-19 trên phần mềm esams họp chi bộ 
	Nhất
	
	Nhất

	Chủ nhật

(19/8/2018)
	
	
	
	


Ghi chú: Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường còn những đồng chí khác làm việc tại trường theo chuyên môn. 
