
	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN THƯỜNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC  TUẦN 18
Từ ngày 03/01 đến ngày 09/01
	Thứ/ngày
	Trực
Hành chính  
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú
(Trực BV + LC)

	Hai

03/01
	Hương 
	- Nghỉ bù Tết dương lịch
	

	- Đ/c  Hương BV (chính), Dũng BV (phụ),  

	Ba
04/01
	Phương
	- Thường trực công tác văn thư 
- Thường trực công tác Y tế về PC dịch Covid-19
- 8h Duyệt GA, LBG (K2-5: tuần 18; K1: tuần 17)
- 14h30 Lao động tại trường
	- Đ/c Linh VP
- Đ/c Nguyệt Y tế
- BGH
- Các đ/c GV TD và BV
	- Đ/c  Dũng BV (chính), Chình BV (phụ), Đông LC

	Tư
05/01
	Lê Hà
	- GV hoàn thành đánh giá HS cuối kì 1
- 14h30 Lao động cọ rửa chậu cảnh, vệ sinh sân nhà thể chất.
	
- GV tổ 4,5 (trừ các bạn đoàn viên trẻ)
	Đ/c  Chình BV (chính), Hương BV (phụ), Cậy LC

	Năm
06/01
	Hương 
	- Thực hiện chế độ công văn
- 14h30 lao động sơn chậu và vs khu sân bóng.
	- VP
- Các đ/c GV tổ 2,3
	- Đ/c  Hương BV (chính), Dũng BV (phụ), Đông LC

	Sáu
07/01
	Phương
	- Nộp bảng tổng hợp và ds hs khen thương
- 14h30 họp HĐSP (Trực tuyến - đ/c Lượng mở phòng Zoom)
	- Các đ/c GVCN
- Các đ/c CB, GV, NV
	- Đ/c  Dũng BV (chính), Chình BV (phụ), Cậy LC

	Bảy
08/01
	
	
	
	Đ/c  Chình BV (chính), Hương BV (phụ)

	Chủ nhật
09/01
	
	- Thi TN Toàn tài cấp Huyện (Vòng 5)
	- Coi thi: các đc TTCM, đc Lượng
	- Đ/c  Hương BV (chính), Dũng BV (phụ)


     
* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB - NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                                                                             - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.                                                
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