
	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN THƯỜNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC  TUẦN ĐỆM
Từ ngày 10/01 đến ngày 16/01
	Thứ/ngày
	Trực
Hành chính  
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú
(Trực BV + LC)

	Hai

10/01
	Hương 
	- Thường trực công tác văn thư 
- Thường trực công tác Y tế về PC dịch Covid-19
- 8h Duyệt GA, LBG (K2-5: tuần đệm; K1: tuần 18)
- Gửi biểu mẫu xét thi đua cho các tổ CM
- Hoàn thiện hồ sơ PCGD
- GV dự trữ đến trường làm việc (Cả tuần)
	- Đ/c Linh VP
- Đ/c Nguyệt Y tế
- BGH
- Đ/c Linh VP
- Đ/c Huyền TV
- GV dự trữ
	- Đ/c  Dũng BV (chính), Chình BV (phụ), Cậy LC

	Ba
11/01
	Phương
	- Sáng: Bàn giao công tác đồ dùng
- Chiều: Họp tổ bình xét thi đua
	- Đ/c Nhan, Huyền TV
	Đ/c  Chình BV (chính), Hương BV (phụ), Đông LC

	Tư
12/01
	Lê Hà
	- Sáng: KT hồ sơ CM của GV, hồ sơ tổ CM
- 14h30 Họp HĐT xét thi đua. 
	- BGH
- Các đ/c trong HĐT
	- Đ/c  Hương BV (chính), Dũng BV (phụ), Cậy LC

	Năm
13/01
	Hương 
	- Thực hiện chế độ công văn
- 14h họp BGH, Tài vụ và GVCN (Họp trực tuyến - Đ/c Vũ Huyền lập Zoom)
- 16h30 Họp BĐD và CHT (Họp trực tuyến - Đ/c Phương lập phòng Zoom)
- Tối: Họp CMHS K2,3,4,5
	- VP

- BGH, tổ tài vụ, GVCN


- BGH, BDĐ CMHS, CHT
	- Đ/c  Dũng BV (chính), Chình BV (phụ), Đông LC 

	Sáu
14/01
	Phương
	- NGHỈ HỌC KÌ 

	
	Đ/c  Chình BV (chính), Hương BV (phụ), Cậy LC

	Bảy
15/01
	
	- Sáng: Các lớp dãy B lao động
- Chiều: Các lớp dãy A lao động
- Tối: Họp CMHS K1
	
	- Đ/c  Hương BV (chính), Dũng BV (phụ)

	Chủ nhật
16/01
	
	- Sáng: Các lớp dãy C lao động

	
	- Đ/c  Dũng BV (chính), Chình BV (phụ)


     
* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB - NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                                                                             - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.                                                








