	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 24 tháng 01 năm 2022.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 24/01/2022 đến ngày 30/01/2022.
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 24/01
( 22/12 AL)
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng 
	
	
	- Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn


	Tại phòng 



	
	
	8h30: Giao ban Tổng kết công tác QL đất đai, môi trường năm 2021 và triển khai nhiệm vụ năm 2022 
	
	TNMT


	Theo giấy mời
	HT 2.22

	
	
	 
	
	
	 
	 

	
	Chiều
	   13h30: Làm việc tại phòng


	
	
	- Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn


	 Tại phòng 



	
	
	 14h00: Lễ kỳ niệm 92 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam; Trao Huy hiệu Đảng đợt 03/02/2022
	 
	 
	Theo giấy mời
	HT 3.22

	
	
	 14h30: Đoàn đại biểu Đảng ủy – HĐND – UBND xã viếng nghĩa trang Kim Sơn

	
	đ/c Ngần
	Theo giấy mời
	Tập trung tại UBND xã


	Ba 

25/01
( 23/12 AL)
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	
	    
	Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn
	 Tại phòng


	
	
	8h30: UBND xã tiếp công dân
	 
	- Đ/c Khôi

- Đ/c  Huy 
	 - Bộ phận tiếp công dân
	Phòng tiếp dân

	
	
	 8h30: Tọa đàm về thi hành luật Thủ đô và đề xuất cơ chế, chính sách xây dựng Luật Thủ đô ( Sửa đổi)
	
	
	Theo giấy mời
	P2.22

	
	
	8h30: Hội nghị giao ban trực tuyến công tác văn hóa – xã hội Thành phố năm 2022 chuyên đề quản lý nhà nước về văn hóa - thể thao
	
	Phòng VHTT
	Theo giấy mời 
	P2.12

	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng


	
	 
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	Tại phòng


	
	
	  14h00: Họp thông qua Báo cáo kết quả chấm điểm xác định chỉ số CCHC các cơ quan chuyên môn và xã, tt huyện Gia Lâm

	
	      
	Theo giấy mời
	P2.12

	
	
	14h00: Kiểm tra công tác tổng vệ sinh và một số công trình trên địa bàn huyện
	
	
	Theo giấy mời
	Tại Hiện trường

	Tư 
26/01 ( 24/12 AL)
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	 
	
	Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn
	 Tại phòng


	
	
	 
	
	 
	Theo giấy mời
	 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng


	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	 Tại phòng


	
	
	14h00: Thăm tặng quà các đơn vị trên địa bàn huyện
	
	 
	Theo giấy mời
	Tại địa phương

	Năm 27/01 ( 25/12 AL)
	Sáng
	- 8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	 
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 
  
	 Tại phòng
  

	
	
	- 8h30: Tổng kết công tác xây dựng Đảng; 
	
	
	Theo giấy mời
	Ht 3.22

	
	Chiều
	- 13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 Tại phòng



	
	
	 - 14h00: Thăm, tặng quà các đơn vị trên địa bàn huyện
	
	 
	Theo TB của Huyện
	Tại các đơn vị

	Sáu 28/01 (  26/12 AL)
	Sáng
	- 8h00:  Làm việc tại phòng 


	 
	
	- Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 Tại phòng



	
	
	- 8h30:  Dâng hương một số ĐÌnh, Đền, chùa trên địa bàn huyện
	
	 
	Theo giấy mời
	 

	
	Chiều
	- 13h30: Làm việc tại phòng


	
	  
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	 Tại phòng


	
	
	- 14h00: kiểm tra công tác Tổng vệ sinh và một số công trình trên địa bàn huyện.
	
	
	Theo TB huyện
	Tại hiện trường

	Bảy 29/01
( 27/12 Al)
	Sáng
	- 8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  
 
	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.


	- Làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ

 

	
	
	 
	
	 
	 
	 

	
	Chiều
	 Nghỉ
	
	
	
	

	CN 30/01 ( 28/12 Al)
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	



* Ghi chú: Các ĐC cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã.
- Nghỉ Tết Nguyên đán 2022 từ ngày 30/01 đến 06/02 ( 28/12 AAL Tân Sửu – 06/01 Nhâm Dần)
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