	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 14 tháng 3 năm 2022.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 14/3/2022 đến ngày 20/3/2022
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 14/3
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
 
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	Tại phòng

	
	
	9h00: Họp tại Thanh tra thành phố về xử lý khu đất của công ty cổ phần sứ Bát Tràng
	
	 
	đ/c Khôi
	Thanh tra TP 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	Tại phòng

	
	
	14h00: Giao ban đội TTXD , CB Địa chính XD xã
	
	đ/c Kiên
	Đội TTXD xã và  CB ĐC XD
	Phòng 201

	Ba 

15/3
	Sáng
	8h00:  làm việc tại phòng
	
	
	
	- Tại phòng



	
	
	8h30: UBND xã tiếp công dân

 
	
	 Đ/c Khôi, Lê Huy
	Bộ phận tiếp công dân
	  Phòng tiếp dân


	
	
	8h30: Dự hội nghị biểu dương kết quả phong trào thi đua 2021, Sơ kết phong tròa thi đua đặc biết phòng chống covid -19 tại điểm cầu huyện Gia Lâm
	 
	Nội vụ
	Theo giấy giấy mời của UBND huyện
	P 2.22

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	

	
	
	14h30: Rà soát thanh niên trong độ tuổi 17
	
	BCHQS
	 đ/c Chiến, Phương
	Tại các thôn

	Tư 16/3
	Sáng
	8h00:  làm việc tại phòng
	
	
	
	- Tại phòng



	
	
	8h30: Rà soát thanh niên trong độ tuổi 17
	
	
	 đ/c Chiến, Phương
	Tại các thôn

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	Tại phòng



	
	
	14h30: Rà soát thanh niên trong độ tuổi 17
	
	
	đ/c Chiến,Phương  
	Tại các thôn

	Năm 17/3
	Sáng


	8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 

 
	  Tại phòng

 

	
	
	8h30: Rà soát thanh niên trong độ tuổi 17
	
	
	 đ/c Chiến, Phương  
	Tại các thôn

	
	
	
	
	
	 
	

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	
	Tại phòng

	
	
	14h00: - Giao ban công tác quản lý TTXD và triển khai một số quy định tại Nghị định số 16/2022 và Nghị định số 118/2021 của Chính Phủ

- Báo cáo công tác triển khai cấp phép xây dựng trên địa bàn huyện
	
	 
	đ/c Khôi
	Phòng 2.22

	Sáu 18/3
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 

 
	  Tại phòng

 

	
	
	 
	
	 
	 
	

	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	 
	Tại phòng

	
	
	  
	
	 
	
	

	Bảy 19/3
	Sáng
	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  

	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.

 
	- Làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ 

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	CN 21/3
	 
	Nghỉ
	
	
	
	



* Ghi chú: Các ĐC cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã. 
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